Participantes:
Podrd participar el personal de base sindicalizado con funciones administrativas del CECyTEO.

Inscripcion:

JORNADA

CAPACITACION ADMINISTRATIVA

2025-2
20 AL 23 DE OCTUBRE DE 2025

BASES DE PARTICIPACION

%()RI\\_ PARA EL E/g

COMITE EJECUTIVO SINDICAL
2022-2026

La inscripcidn serd del 08 al 15 de octubre de 2025 a través de la plataforma NOVA del CECyTE Oaxaca:

www.cecyteo.edu.mx/Nova/

A partir del 16 de octubre de 2025, recibirdn en su correo electrénico o por otros medios de comunicacioén disponibles,
la confirmacion de inscripcion e informacion sobre el curso o taller.

Periodo y modalidad:

Se desarrollardn del 20 al 23 de octubre del presente ano, en modalidad presencial.

Sede principal:

Instalaciones de la Universidad Autdonoma Benito Judrez de Oaxaca; Centro de Evaluacion e Innovacion Educativa

OFERTA FORMATIVA

(CEVIE).

1. Diplomado: en Redes y Telecomunicaciones Modulo 3:

Planificacion y disefio de una red LAN. WAN.

Curso dirigido al personal administrativo encargados de sala de cémputo, que cursaron
el médulo 2.

(Andlisis, técnica y disefio de red y aplicaciones)

Cupo: 20 participantes

2. Aire acondicionado mini Split y clima de ventana.
(Secuencial)

(Mantenimiento preventivo y correctivo de sistemas de aire acondicionado y ventilacién
mecdnica)
Cupo: 30 participantes

3. La comunicacion asertiva como herramienta para
establecer relaciones interpersonales positivas.

(Habilidades que permitan expresar ideas, sentimientos y necesidades de forma clara,
directa y respetuosa; dialogo y resolucion de conflictos)
Cupo: 20 participantes

4. Introduccion a la interfaz de Google Drive.

(Crear, organizar, compartir archivos y carpetas de las funciones de Google Drive)
Cupo: 20 participantes

Curso con sede en las Instalaciones del Instituto Tecnolégico de Oaxaca.
(Francisco |. Madero Oaxaca de Judrez, Oax. C.P. 68033)

Curso con sede en las Instalaciones de la Universidad de la Sierra Judrez
(Ixtlan de Judrez Oax).
Se contard con transporte de ida y vuelta.

5. Etica y Responsabilidad Social en la Gestién Educativa.

(Identificar, comprender y construir principios de responsabilidad social, practicas éticas
en las Instituciones Educativas)
Cupo: 35 participantes

6. Comvunicacion, Cerebral: creatividad y razén
aplicada al personal administrativo.

(generar ideas y soluciones innovadoras, a partir de procesos creativos en la funcion del
cerebro, escucha activa y comunicacion efectiva; el papel de las emociones en los
estudiantes)

Cupo: 35 participantes

7. Automatizacion de procesos administrativos, con

agentes de IA.

Por las caracteristicas del curso se solicita equipo de computo personal.

(Uso de herramientas de IA, aprendizaje automatico, eficacia y eficiencia de la
tecnologia digital)

Cupo: 35 participantes.

Curso con sede en las Instalaciones del Plantel 18 Tehuantepec
(Boulevard Guadalupe Hinojosa de Murat SN, Fraccionamiento Santa Elena,
Santo Domingo Tehuantepec, Oax)

Judrez de Oaxaca Centro de Evaluacién e Innovacion Educativa (CEVIE).
(Av. Universidad, Exhacienda Candiani, 68110 Oaxaca de Judrez, Oax).

. Curso con sede en las Instalaciones de la Universidad Autonoma Benito

Nota: Unicamente se atenderdn inscripciones en las fechas sefialadas y se respetardn los cupos establecidos.

Dudas sobre acceso o registro en el sistema NOVA:
Departamento de Sistemas, Redes y Soporte Técnico
subti@cecyteo.edu.mx

Mas informacion sobre la convocatoria:
Departamento de Ingreso y Formacion de Personail.
subingreso@cecyteo.edu.mx




