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5 Reglamento de Viajes de Estudio

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento es de observancia general y obligatoria para
estudiantes, personal docente, administrativo y directivo del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca.

Articulo 2. Para efectos del presente reglamento se entendera por:

Estudiante: Persona activa y responsable de su aprendizaje. Los estudiantes se
acercan a los contenidos en funcién de los antecedentes que sus entornos
familiares y culturales les proveen, asi como del modo en que los contenidos son
presentados por la escuela. (Nuevo Modelo Educativo, 2017)

Viaje de estudios:_Se considera viaje de estudios a toda aquella actividad que se
realice fuera de las instalaciones del plantel o centro, con el objetivo de coadyuvar
al proceso de ensefianza aprendizaje, conlleva una serie de visitas a empresas,
instituciones u organismos, que le permitan al estudiante atender de manera global
una tematica especifica, acompafiados por una persona que conoce del tema y que
los guia para favorecer su conocimiento: cientifico, tecnoldgico, social, econémico,
politico o cultural en referencia con la instancia que se visita.

Practicas de Campo: Se entiende por practica de campo al ejercicio académico (que
debera sustentarse en conocimientos, procedimientos y actitudes) realizado con un
grupo escolar bajo la direccién de uno o dos docentes que les impartan asignaturas
o submaddulos profesionales y que se efectuan fuera de las instalaciones del plantel
o centro, en una empresa, institucién educativa de nivel superior o similar, oficina
gubernamental u otro espacio que se considere pertinente.

Articulo 3. El viaje de estudios se autoriza para todas las asignaturas de formacion
basica y propedéutica, submddulos de formacion profesional, y para los submddulos
del area de formacion para el trabajo, respetando en todo momento la propuesta de
trabajo de la planeacion didactica, el desarrollo de las competencias y las
estrategias de aprendizaje en su relacion con el contexto.

La practica de campo se autorizara en todas las asignaturas y submodulos de
segundo a sexto semestre y deberan de haber sido consideradas dentro de la
planeacién didactica del docente (secuencia didactica, plan de evaluacion, criterios
de evaluacion)

Articulo 4. Los viajes de estudio y las practicas de campo se podran realizar durante
dos periodos al afo: marzo-abri-mayo vy septiembre-octubre-noviembre,
considerando no interferir en fechas establecidas de eventos propios del Colegio
(periodos de evaluacién del aprendizaje, actividades civicas, culturales y deportivas,
evaluaciones del logro académico, etc.) La asistencia a un viaje de estudios, no sera
considerada durante periodos vacacionales.
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Articulo 5. El financiamiento del viaje de estudios y la practica de campo, se podran
realizar de las siguientes formas:

a) Por los participantes, apoyandose en actividades que redituen en utilidades.

b) Por organizaciones e instituciones ajenas al Colegio.

c) Por el CECyTEO, quien apoyara en forma parcial o total de acuerdo con la
disponibilidad presupuestal existente para tal efecto.

Articulo 6. El vehiculo destinado para transportar a los participantes al viaje de
estudio o practica de campo, debera contar con un seguro de viajero vigente.

Articulo 7. La Direccion Académica y Direcciéon de Educacion a Distancia son las
instancias que tienen la facultad de recibir las solicitudes, revisar y autorizar los
viajes de estudios y practicas de campo.

Articulo 8. Todos los tramites que se requieran para llevar a cabo el viaje de
estudios o la practica de campo, seran responsabilidad del docente que propone la
actividad, tales como: plan de recuperacion, transporte, alimentacion, hospedaje,
botiquin, seguro de transporte, etc.

CAPITULO Il
DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 9. Podran organizar las actividades necesarias para recaudar recursos
econdmicos que les permitan financiar los gastos inherentes del viaje de estudios o
practicas de campo y manejarlos de forma legal con la comprobacion
correspondiente. Cuidando que las acciones de financiamiento no pongan en riesgo
su seguridad e integridad fisica, ni afecte la imagen del Colegio.

Articulo 10. Deberan presentar carta de autorizacion firmada por el padre o tutor,
acompanada de la copia de la credencial de elector del mismo, donde se manifieste
la aprobacion y el conocimiento de las condiciones del viaje de estudios o de las
condiciones y obligaciones que se derivan de la practica de campo.

En todos los casos el nombre y firma de los padres o tutores legales debe coincidir
con dichos documentos, en caso de que la credencial no tenga firma, debera poner
su huella digital con tinta azul.

Articulo 11. Para participar en un viaje de estudio, se tomara en cuenta lo siguiente:
a) En el caso de planteles como minimo el 80% de estudiantes del grupo.

b) En el caso de Centros de Educacién a Distancia el 80% de estudiantes del
mismo semestre.
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Para practicas de campo:
a) En el caso de planteles como minimo el 90% de estudiantes del grupo.

b) En el caso de Centros de Educacion a Distancia el 90% de estudiantes del
mismo semestre.

Articulo 12. Durante la transportacion y desarrollo del viaje de estudio y practica de
campo, deberan portar de manera visible su credencial vigente que los acredite
como estudiantes del plantel o centro perteneciente al Colegio. Asimismo portar el
uniforme escolar, cuidando la limpieza, el orden y la armonia que debe caracterizar
a un grupo de estudio y respetando las medidas de seguridad e higiene que el
desarrollo de la actividad reclame.

Articulo 13. Sera obligacion, durante el tiempo que dure el viaje de estudio, asi
como durante la transportacion y desarrollo de la practica de campo:

a) Observar buena conducta (No ingerir bebidas alcohdlicas y/o
estupefacientes, no portar ningun tipo de armas de fuego o punzo cortante)
cuidando la integridad fisica y moral de los participantes.

b) Estan prohibidas las visitas de mujeres en habitaciones de hombres y
viceversa.

c) Nadie debera sustraer objetos de la habitacion en la que ha sido hospedado
(Ej. toallas, lamparas, despertadores, etc.)

d) Ninguna persona ajena al grupo podra visitar a algun integrante de éste en
su habitacién, todas las visitas se reciben en la sala o vestibulo del lugar de
hospedaje.

e) Ninguna persona podra dormir fuera del lugar asignado por el responsable
del grupo. El lugar de hospedaje tampoco podra abandonarse sin el
consentimiento del responsable.

f) Todos los gastos fuera de lo oficialmente programado, como llamadas,
comidas u otras actividades seran cubiertos por las personas que los hayan
solicitado.

Articulo 14. Se deberan respetar las actividades y horarios programados dentro del
itinerario de viaje de estudios y/o practicas de campo y la logistica implementada
para su desarrollo y la obtencion adecuada de productos y desempefios.

Articulo 15. Los participantes que presenten alguna enfermedad cronica o
padecimiento que requiera ingerir medicamentos, debera notificarlo al docente
responsable del viaje o de la practica de campo antes de la salida. Asimismo, ante
cualquier malestar fisico o enfermedad que se presente en el transcurso del viaje,
se debera reportar al responsable del grupo sin importar la hora en que esto ocurra.
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Articulo 16. Al término del viaje debera entregar la evidencia (reporte, preguntas
guia, ensayo, etc.) de las actividades realizadas en funcion a los objetivos
planteados en la asignatura o modulo profesional motivo del viaje. Se acompafiara
de al menos cuatro evidencias fotograficas.

Para la practica de campo, debera emitirse el reporte de ésta, en apego a las
especificaciones indicadas por el o los docentes responsables.

CAPITULO Ill
DE LA ASIGNATURA O SUBMODULO PROFESIONAL

Articulo 17. El viaje de estudios debera de responder al propdsito de la asignatura
0 a las competencias profesionales del submddulo profesional, en atencion al area
de formacién que corresponda: basica, propedéutica, profesional o formacion para
el trabajo.

En el viaje de estudios las actividades a realizar seran acordes con la naturaleza de
la(s) asignatura(s) o submodulo(s) apoyando el proceso de un aprendizaje
significativo, por lo que estaran incluidas en la planeacién didactica.

Las practicas de campo deben corresponder a actividades tendientes a lograr
aprendizajes significativos como parte de la formacion integral del estudiante, para
el desarrollo de competencias genéricas, competencias disciplinares basicas y
extendidas y competencias profesionales, dado que deben buscar el logro del perfil
del egresado. Por tal motivo seran actividades que consideren en la planeacion
didactica del docente.

Articulo 18. El viaje de estudios no sera considerado como un criterio de evaluacion
para las asignaturas o submdédulos, por lo tanto no podra ser obligatoria la asistencia
de los estudiantes.

La practica de campo si sera considerada como un criterio de evaluacién, dado que
forma parte de actividades de aprendizaje que buscan el logro de los contenidos
programaticos.

Articulo 19. Se debera elaborar un plan de recuperacién de tiempos y contenidos
programaticos de las asignaturas, submoédulos y grupos afectados durante el tiempo
de realizaciéon de estas actividades, a fin de no afectar el avance académico de los
estudiantes. Este aspecto debera atender tanto la recuperacion de los docentes
responsables del viaje de estudios o practicas de campo, como de los docentes que
se ven afectados por la ausencia del grupo que realizara esta actividad.
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Articulo 20. Con la finalidad de planear y organizar adecuadamente el viaje de
estudios, se elaborara un proyecto de viaje, el cual tendra la siguiente estructura:

Portada.

o Q

Objetivo General.

o O

)

)

) Justificacion.
) ltinerario del viaje.
)

Numero y nombre de los participantes.
f) Forma de Financiamiento.

g) Forma de transporte y hospedaje.

h) Plan de recuperacion.

i) Requisitos de la evidencia a entregar.

j) Instrumento de evaluacion.

El proyecto de viaje de estudios debera venir acompafiado de los siguientes
anexos:

1. Acta de reunidn para tratar asuntos relacionados con el viaje de estudios,
donde intervengan: directivos del plantel o centro EMSaD, docente y padres
o tutores de los estudiantes involucrados, donde se haga del conocimiento
de las condiciones del viaje y la forma de financiamiento, indicando en ella
los acuerdos alcanzados, firmando el acta al margen y al calce, quienes en
ella intervinieron.

2. Carta de autorizacion e identificacion oficial de los padres o tutores de la
participacion de los estudiantes en la visita o viaje programado.

3. Nombre, direccion y teléfono de la (s) empresa (s) o institucion (es) a visitar,
acompanada de la relacion del personal con quien se tiene el contacto y con
quien debera continuarse y concluirse el mismo.

4. Respuesta oficial de la empresa (s) o institucion (es) a visitar, en donde se
confirme que se ha autorizado la actividad, el numero de estudiantes que
recibe, el horario en que seran atendidos y la fecha en la que se llevara a
cabo. En caso de existir condiciones especiales para la recepcion del grupo,
estas se anexaran.

5. Presentar un listado de las instituciones de atencion médica mas cercana al
sitio del viaje de estudios. Anexo 1.

Articulo 21. Con la finalidad de planear y organizar adecuadamente la practica de
campo se elaborara un proyecto, el cual tendra la siguiente estructura:

a) Portada.
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) Objetivo General.
c) Justificacion.
) Presentacién del lugar para la practica.
) Descripcion de la practica de campo.
f) Forma de financiamiento.
g) Forma de transporte.
h) Plan de recuperacion.
i) Requisitos de la evidencia a entregar
j) Criterios de evaluacion

El proyecto de la practica de campo debera venir acompafiado de los siguientes
anexos:

1. Acta de reunion para tratar asuntos relacionados con la practica de campo,
donde intervengan: directivos del plantel, docente y padres o tutores de
familia de los estudiantes involucrados, haciendo del conocimiento de las
condiciones del viaje y la forma de financiamiento, indicando en ella los
acuerdos alcanzados, firmando el acta al margen y al calce, quienes en ella
intervinieron.

2. Carta de autorizacion e identificacion oficial de los padres o tutores de los
estudiantes que participan en la practica de campo programada.

3. Direccion y teléfono de la empresa (s) o institucion (es) donde se llevara a
cabo la practica de campo, acompariada de la relacion de personal con quien
se tiene el contacto y con quien debera continuarse y concluirse el mismo.

4. Respuesta oficial de la empresa (s) o institucion (es) a visitar, en donde se
confirme que se ha autorizado la actividad, el numero de estudiantes que
recibe, el horario en que seran atendidos y la fecha en que se llevara a cabo.
En caso de existir condiciones especiales para la recepcion del grupo, estas
se anexaran. Anexo 2.

CAPIiTULO IV
DE LOS DOCENTES

Articulo 22. Es su responsabilidad prever al inicio del semestre el (los) viaje(s) de
estudio o la (s) practica (s) de campo, de acuerdo a la planeacién del semestre y
objetivos de la asignatura(s) o submaodulo(s), para ello lo propondra al coordinador
académico o auxiliar del responsable del centro de educacioén a distancia para que
éste lo pueda presentar en su plan de trabajo y/o cronograma semestral de trabajo.
Asimismo, deberd incluirse en el programa de trabajo de la academia local a la que
corresponda.
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Articulo 23. No debera tomar como criterio de evaluacion la asistencia a los viajes
de estudio, asi como tampoco podra obligar o condicionar a los estudiantes a
participar en dicha actividad.

La practica de campo se establecera como criterio de evaluacién. Sin embargo, no
podra obligar o condicionar a los estudiantes para su participacién. En caso de no
llevarse a efecto por falta de los requisitos establecidos o por no cubrir el porcentaje
requerido de alumnos, se podra determinar otro criterio de evaluacion.

Articulo 24. Debera entregar la solicitud y el proyecto de viaje de estudio o practica
de campo ante la Direccion del plantel o centro respetando la fecha limite sefialada
en el calendario que para tal fin emitan la Direccién Académica y la Direccién de
Educacion a Distancia del Colegio.

Articulo 25. Disenara y elaborara el proyecto de viaje sustentando los contenidos y
condiciones de sitios o eventos a asistir, tomando en cuenta los puntos que se
especifican en el articulo 20 de este reglamento.

Para el caso de la practica de campo, disefiara y elaborara el proyecto que
sustentara los contenidos y logistica de desarrollo tomando en cuenta el articulo 21
de este reglamento.

Articulo 26. Sera el responsable de realizar el contacto con las empresa (s) o
institucién (es) a visitar cuidando los tiempos y formas establecidos para agendar
las mismas en apego a las politicas o instituciones. Es imprescindible que al
entregar la propuesta de viaje de estudios o la practica de campo, tenga autorizado
el mismo por la empresa o institucion.

Articulo 27. Podra buscar financiamiento y/o apoyos ante otras instancias que
contribuyan a la realizacién del viaje o la practica de campo, cuidando en todo
momento que estas acciones no pongan en riesgo la integridad de los estudiantes
o la imagen institucional.

Articulo 28. Coordinara los eventos necesarios para recabar los fondos econémicos
que se destinaran al viaje de estudios o al desarrollo de la practica de campo,
cuidando su uso adecuado y la rendicion de cuentas.

Articulo 29. Debera prever la adquisicion de un botiquin de primero auxilios que se
llevara durante el desarrollo del viaje o transportacién al lugar de la practica.

Articulo 30. Podran participar en la organizacion del viaje o de la practica de campo,
uno o dos docentes que dentro sus asignaturas o submoddulos coincidan con
objetivos acordes a la programacion del viaje y de la practica de campo, lo cual se
vera reflejado claramente en el proyecto presentado, para tal efecto es importante
tener presente:

\‘& CECYTE Oastaca
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¢ No se podran conjuntar asignaturas y submaédulos.

e No podran participar estudiantes de diferentes semestres.

e Si el viaje se lleva a cabo con dos docentes, cada uno debera entregar el
informe de los resultados y logros obtenidos en esta actividad.

Articulo 31. Sera el responsable de darle seguimiento ante la Direccion del plantel
o centro al tramite respectivo para que los padres o tutores autoricen el permiso
correspondiente de cada estudiante.

Articulo 32. En caso de los centros educativos EMSaD, si el numero de los
estudiantes es mayor a 20 deberan asistir dos docentes responsables siempre y
cuando se articulen las asignaturas o en su defecto un docente y un directivo.

Articulo 33. Cuidara y mantendra el orden y la seguridad de los estudiantes
participantes conforme a lo establecido en los articulos 12 y 13.

Articulo 34. Debera portar durante el desarrollo del viaje de estudios o practica de
campo su credencial vigente que lo identifique como docente de la institucién.

Articulo 35. Disefiara los procedimientos y recursos necesarios para evaluar que
se cumplan los objetivos planeados.

Articulo 36. Vigilara que el transporte y el hospedaje no atenten contra la integridad
fisica y moral de los participantes.

Articulo 37. Debera entregar en la Direccion de su plantel o Centro en los ocho dias
posteriores a la realizacion del viaje de estudio o de la practica de campo, el informe
por escrito de los resultados y logros obtenidos en esta actividad, el cual debera
estar estructurado de la siguiente manera:

a) Presentacion

b) Objetivos alcanzados

c) Desarrollo (descripcién de cdmo se logré cumplir con los objetivos del viaje
o de la practica de campo, de acuerdo a la asignatura o submoddulo atendido)

d) Evidencia fotografias (de los lugares visitados o del desarrollo de la practica,
segun corresponda)

e) Conclusiones

f) Anexo: dos evidencias de los productos entregados por los estudiantes,
como resultado de su participacién en la actividad.
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CAPIiTULO V
DEL SUBDIRECTOR, COORDINADOR DEL PLANTEL O AUXILIAR DEL
RESPONSABLE DEL CENTRO EMSaD

Articulo 38. Planeara al inicio del semestre a propuesta de los docentes, el viaje de
estudios o la practica de campo que registrara en el cronograma de actividades
cuidando que responda a los objetivos para los cuales se ha determinado.

Articulo 39. Debera coordinar las acciones necesarias para llevar a buen fin el viaje
de estudios o la practica de campo y sobre todo si apoya a varias asignaturas o
submaodulos.

Articulo 40. Elaborara y concentrara las cartas de autorizacion que los estudiantes
tramitaran ante sus padres o tutores.

Articulo 41. Supervisara la elaboracion y desarrollo del proyecto del viaje o practica,
en coordinacion con el (los) docente(s) para que su integracion sea adecuada.

Articulo 42. Revisara el disefo e implementacion de los procedimientos e
instrumentos para que el docente y los estudiantes evaluen los objetivos logrados
en el viaje de estudios realizado o la practica de campo desarrollada.

Articulo 43. Sera el responsable de revisar en primera instancia el proyecto de viaje
de estudios o practica de campo disefiado por el docente y presentarlo ante el
Director del Plantel o responsable del centro de educacion a distancia para el visto
bueno correspondiente, anexando la lista de cotejo en que se baso para tal fin.

CAPITULO VI
DEL DIRECTOR DE PLANTEL O RESPONSABLE DEL CENTRO EMSaD

Articulo 44. Sera su responsabilidad entregar a la Direccion Académica o de
Educacién a Distancia la solicitud y proyecto de viaje de estudios o practica de
campo de acuerdo a lo establecido en el presente reglamento para revision y
autorizacion del mismo, respetando las fechas establecidas en el calendario
correspondiente.

Articulo 45. Autorizara los eventos o actividades a realizarse con el fin de obtener
los recursos economicos para financiar el viaje de estudios o la practica de campo.

Articulo 46. Efectuara las reuniones necesarias con el fin de informar a los padres

o tutores sobre las condiciones y los objetivos que conlleva el realizar el viaje de
estudios o la practica de campo.
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Articulo 47. Emitira los documentos oficiales necesarios para las gestiones que
permitan a los docentes responsables de la actividad buscar financiamiento, y/o
apoyos ante otras instancias que contribuyan a la realizacion del viaje o de la
practica de campo.

Articulo 48. Dara el visto bueno al proyecto de viaje de estudios o practica de
campo.

Articulo 49. Validara que el medio de transporte que se utilice en el viaje de estudios
o la practica campo cuente con un seguro que cubra los riesgos de accidentes.

Articulo 50. Una vez autorizado el viaje de estudios o practica de campo por la
Direccion Académica o Direcciéon de Educaciéon a Distancia y con la finalidad de
respaldar la salida de los estudiantes de su centro escolar, debera enviar a la
Direccion de Administracion lo siguiente:

Lista de estudiantes participantes
Docente (s) responsable(s)
Itinerario de viaje y

Medio de transporte a utilizar

Lo anterior, para ser efectivo el seguro de vida contra accidentes escolares que el
Colegio ha adquirido para tal fin.

Articulo 51. Entregara ante la Direccion Académica o de Educacién a Distancia, el
reporte de viaje de estudios o practica de campo, diez dias habiles posteriores a su

realizacion.
CAPITULO VI )
DE LA DIRECCION ACADEMICA Y DIRECCION DE EDUCACION A
DISTANCIA

Articulo 52. Debe emitir al inicio del semestre el calendario para la recepcion,
revision y autorizacion de proyectos de viajes de estudio y practicas de campo.

Articulo 53. Las Direcciones facultadas para autorizar los viajes de estudio y
practicas de campo son:
a) Direccion Académica para planteles de Bachillerato Tecnoldgico.

b) Direccién de Educacion a Distancia para centros de Bachillerato General.

Articulo 54. Vigilara que el tramite del seguro y autorizacion del autobus del colegio
sean procedentes, una vez que el plantel o centro de educacién a distancia haya
obtenido la autorizacion por parte de la direccidn correspondiente.
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Articulo 55. Seran las Direcciones Académica o de Educacion a Distancia las
facultadas para atender las suspensiones y sanciones correspondientes.

CAPITULO VIII
SUSPENSIONES Y SANCIONES

Articulo 56. Sera motivo de suspension de autorizacién del viaje de estudios o
practicas de campo los siguientes casos:

I. Cuando las fechas programadas para la realizacion del viaje de estudio o practicas
de campo se propongan realizar en fechas comprometidas en el Colegio (periodos
de evaluaciéon del aprendizaje, evaluaciones de logro académico, eventos,
concursos, etc.)

[I. Cuando por no atender adecuadamente las politicas de las empresas o
instituciones, donde se efectuara el viaje de estudios o la practica de campo, no
exista el espacio de tiempo disponible para recibir a los estudiantes.

[ll. Cuando no se cuente con los seguros correspondientes al viaje de estudios o
practica de campo, en caso de utilizar transporte externo.

IV. Por enfermedad del responsable, malas condiciones del lugar y/o climatolégicas,
accidentes o situaciones que pongan en riesgo la integridad fisica o la vida de los
que participan en la actividad.

Articulo 57. Sera motivo de sancion para el docente por dos semestres inmediatos
cuando se presenten los siguientes casos:

I. Cuando se detecte que realizaron el viaje de estudios o practica de campo
estudiantes que no contemplaron en el proyecto o no cumplieron con la carta de
autorizacion debidamente requisitada.

[I. Cuando los docentes obliguen o tomen como criterio de evaluacién la
participacion de los estudiantes en los viajes de estudio o cuando obliguen o
condicionen la participacion en la practica de campo.

[ll. Cuando se generen conductas que pongan en riesgo la seguridad e integridad
individual o del grupo.

IV. Cuando algun plantel o centro realice viajes de estudio o practicas de campo sin
previa autorizacién o no cumpla el itinerario autorizado
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Los casos no previstos en este reglamento, seran tratados por Autoridades
competentes del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de
Oaxaca.

ARTICULOS TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia de su aprobacion por la
Honorable Junta Directiva del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del

Estado.

SEGUNDO.- Se deroga toda disposicion de igual jerarquia que se oponga al
presente Reglamento.

Oaxaca de Juarez, Oax., 3 de agosto de 2017.
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