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ANEXO II
PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y VERIFICACIÓN DOCUMENTAL 

DEL PROCESO DE ADMISIÓN, EN EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR,
CICLO ESCOLAR 2024-2025

ESTIMADA(O) PARTICIPANTE

Con la finalidad de completar su registro y la correspondiente verificación documental, deberá de 
considerar el día y hora indicadas en su cita para el registro, como el momento para la carga de la
evidencia documental a través de un formulario en línea.

PREPARACIÓN PREVIA DE LAS EVIDENCIAS DOCUMENTALES.

La documentación se cargará mediante el formulario en línea, en un periodo máximo de una hora 
a partir del día y la hora que usted seleccionó para su cita de registro. Por lo anterior, se le sugiere 
tomar las siguientes previsiones:

1. Asegure, en la medida de sus posibilidades, la conectividad a internet en la fecha y hora 
seleccionados.

2. Revise y asegure que sus evidencias cumplan con lo señalado en la convocatoria y en el 
Acuerdo que contiene las disposiciones, criterios e indicadores para la realización del 
proceso de admisión en educación media superior, ciclo escolar 2024-2025 (en lo 
subsecuente, el Acuerdo) tanto en aspectos de contenido, vigencia, validez, y forma. 

3. Escanee de forma previa a su cita, toda su documentación, en formato PDF, con las 
características y nombre de archivo requerido.

EVIDENCIAS DOCUMENTALES:

Se podrá cargar un solo archivo. en formato PDF (con el número de páginas necesarias), por cada 
evidencia documental.

Para conformar el nombre de cada uno de los archivos deberá incluir los primeros 10 dígitos de su 
Clave Única de Registro de Población (CURP) y conservar, sin modificaciones, el resto del nombre 
del archivo (ejemplo: CUAB800910-1cita).

Los documentos que cargarán a la plataforma se enlistan a continuación, sus características y 
validez se considerarán con base en lo establecido en el Acuerdo:

Evidencias documental Ejemplo de nombre de archivo

Cita de registro AAAA000000-01cita

Identificación oficial vigente con fotografía AAAA000000-02identificacion
Clave Única de Registro de Población (CURP) AAAA000000-03CURP
Acta de Nacimiento o Carta de naturalización. AAAA000000-04nacimiento

Título y cédula profesional AAAA000000-05estudios

Certificado CENNI nivel 12 o superior, vigente. Solo para los que 
aspiren a la función docente en el componente de formación de 
inglés.

AAAA000000-07CENNI

Cursos extracurriculares AAAA000000-08extracurriculares

Formación didáctica y pedagógica. AAAA000000-09didactica

Experiencia docente. AAAA000000-10experiencia
CARGA DE ARCHIVOS:
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El enlace para tener acceso al formulario de carga de archivos aparecerá en su cita para el registro, 
además, se le enviará a la dirección de correo electrónico que usted proporcione. Es muy 
importante asegurar que la dirección de correo que proporcione se encuentre funcionando de 
forma adecuada y que usted se encuentre al pendiente de la comunicación que se genere por este 
medio.

VERIFICACIÓN:

Se verificará que el aspirante cumple con los requisitos señalados en el Acuerdo, la convocatoria y 
demás disposiciones aplicables para el proceso de admisión, y siempre y cuando cumpla con ellos, 
recibirá por correo electrónico una ficha de registro y carta de aceptación, por lo que deberá 
corroborar que la información que se asiente sea la correcta; de ser el caso, deberá imprimirla, 
firmarla en el lugar que corresponda, escanearla y enviar el archivo escaneado como respuesta al 
correo recibido en un plazo no mayor a tres días naturales; en caso contrario, se tendrán por 
correctos los datos que se asentaron en la ficha de registro.

En caso de que el aspirante no cumpla con los requisitos dispuestos en el proceso de admisión, se 
emitirá y enviará, por correo electrónico, una constancia de no cumplimiento y se dará por 
concluida su participación. De ser el caso, deberá imprimirla, firmarla en el lugar que corresponda, 
escanearla y enviar el archivo escaneado como respuesta al correo recibido.

CANCELACIÓN:

Quedará sin efectos la participación de la persona en el proceso, con independencia de las etapas 
en las que se encuentre, incluso si ya se le hubiese asignado una plaza y otorgado el nombramiento 
cuando:

o Proporcione información o documentación apócrifa o falsa; 

o Incumpla con las disposiciones del presente Acuerdo o las bases de la convocatoria del 
proceso; 

o La autoridad de educación media superior, organismo descentralizado o la Unidad del 
Sistema identifique que la información asentada en el registro para acreditar los 
requisitos o elementos multifactoriales establecidos en este Acuerdo, no cuente con la 
documentación probatoria necesaria, o 

o Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema, las autoridades 
de educación media superior o los organismos descentralizados, según corresponda, 
durante la acreditación de los requisitos o el desarrollo de la apreciación de 
conocimientos y aptitudes.

La documentación se recibirá con la reserva de verificar su autenticidad. 


