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Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 10y 30 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 10, 20, 30, 40, 60, 70, 80, 90, 10, 11, 12, fraccion X, 14 fracciones 1y I, 32, 33,
fracciones IV, VI y Xl Bis, 37, 46, 47, 50, 60 al 64 de la Ley General de Educacion; 41, fracciones | y
Il del Reglamento Interior de la Secretarfa de Educacion Pablica, previo acuerdo con las instituciones
de educacién media superior y la Coordinacién Sectorial de Desarrollo Académico de la
Subsecretaria de Educacion Media Superior, se ha tenido a bien emitir las presentes:

1.1.

1.2.

1.3.

Normas relativas a los procesos de control escolar
para la educacion media superior

Capitulo |
Disposiciones generales

Objeto de las normas.- Regular los procesos de control escolar relativos a la inscripcion,
reinscripcién, acreditacion, certificacién, y en su caso titulacion de la poblacién estudiantil
que cursan el bachillerato, asi como formacién para el trabajo que no requiere bachillerato,
que llevan a cabo los planteles y servicios educativos plblicos y particulares con
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE)* a cargo de las Instituciones de
Educacion Media Superior (IEMS) de la Subsecretaria de Educacion Media Superior (SEMS).

Obligatoriedad de las normas.- Las presentes normas son obligatorias para los planteles
y servicios educativos a cargo de las IEMS. La aplicacién y operacion es responsabilidad de
dichas instituciones educativas.

Los planteles y servicios educativos de educacién media superior a cargo de las autoridades
educativas locales (AEL) y organismos publicos descentralizados, adoptaran los criterios
establecidos en las presentes normas, con pleno respeto a la personalidad juridica de las
instituciones educativas, bajo el principio de homologacién de criterios, por lo que en caso
de contar con reglamentacion interna, se recomienda realizar las actualizaciones a dichos
instrumentos, permitiendo asi el libre acceso, permanencia y transito de los estudiantes por
el sistema educativo nacional.

Difusién.- De conformidad con el articulo 41, fraccion Il del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacion Publica, la difusién de las presentes normas queda a cargo de la
Direccién General de Acreditacién, Incorporacién y Revalidacién (DGAIR), a través del uso
de medios electrénicos.

Por su parte, las autoridades educativas de las IEMS, seran las responsables de difundir las
presentes normas, capacitar y asesorar permanentemente al personal a su cargo
involucrado en los procesos de control escolar, asi como verificar su cumplimiento. 3

A\t

! Cada vez que en las presentes normas se mencione el término “plantel”, se estara haciendo referencia al tipo de sostenimiento:
piiblico(s) y particular(es), salvo en los casos en que de manera especifica se haga referencia a uno u otro tipo de sostenimiento.
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1.4. Criterios de aplicacion.- En la aplicacion de las presentes normas y de acuerdo con las
caracteristicas propias de cada IEMS, las autoridades educativas de dichas instituciones
deberan vigilar que se respeten de manera prioritaria, los siguientes criterios:

1.4.1. Flexibilidad curricular: Permitir en su caso, a la poblacién estudiantil adelantar o
retrasar la inscripcion a las Unidades de Aprendizaje Curricular (UAC), de acuerdo
con las capacidades educativas y/o administrativas de los planteles y servicios
educativos, en los que se encuentren inscritos.

1.4.2. Acceso, permanencia y transito de los estudiantes: Permitir el acceso,
permanencia y transito de los estudiantes que hayan realizado estudios fuera del
sistema educativo nacional, en los planteles y servicios educativos, que cuenten con
planes y programas de estudio con RVOE, a partir de la resolucion de revalidacion y
la equivalencia de estudios, asi como de aquéllos que por cuestiones relacionadas
con la migracién no cuenten con documentos académicos o de identidad?.

1.4.3. Favorecer la prestacion de los servicios educativos: Las autoridades
educativas de los planteles y servicios educativos, deberan favorecer la prestacion
del servicio, fomentando la equidad e inclusién educativa, asi mismo evitar todo tipo
de discriminacién que tenga por objeto o efecto impedir o anular el reconocimiento
o ejercicio de los derechos y la igualdad real de oportunidades, de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 1o. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 1o, fraccién Il de la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la
Discriminacidn, en un marco de respeto a los derechos humanos.

1.4.4. Disminuir el abandono escolar: Implementar acciones concretas para que los
estudiantes no abandonen sus estudios.

1.4.5. Flexibilizar el esquema de registro de calificaciones: Generar un mecanismo
para que los estudiantes, puedan renunciar a las calificaciones aprobatorias para
mejorarlas, antes de la emisién del certificado de terminacion de estudios.

1.4.6. Formacién para el trabajo: Promover como parte de los estudios de la educacion
media superior, las competencias para el desempefio laboral en las diferentes
opciones educativas, en particular mediante la formacion dual, a fin de favorecer el
desarrollo integral de la poblacién estudiantil y el reconocimiento de los estudios de
la formacién elemental para el trabajo, de especialidades ocupacionales y carreras
técnicas o tecnologicas.

1.4.7. Tiempo de conclusion de estudios: Permitir que después del tiempo establecido
para la conclusién del bachillerato o de la formacién para el trabajo, los estudiantes

2 Criterios para el ingreso, permanencia, transito y egreso en la EMS. Oficio DGAIR/042/2016 disponible en
www.controlescolar.sep.gob.mx



1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

puedan acreditarlos en otro servicio educativo, con el mismo o diferente plan y
programa de estudios u opcidn educativa.

1.4.8. Formas de titulacion: Flexibilizar y ampliar las formas de titulacién que sean
congruentes con la formacién en competencias para el ejercicio profesional de
carreras técnicas o tecnoldgicas de la educaciéon media superior.

Ambito de aplicacién.- Las presentes normas son aplicables a los planteles y servicios
educativos a cargo de las I[EMS en sus diferentes modalidades y opciones educativas de
conformidad con el Acuerdo nimero 44583,

Las autoridades educativas de los planteles y servicios educativos particulares con RVOE a
cargo de la IEMS, deberan sujetarse en materia de administracion escolar a lo previsto en el
Acuerdo nimero 4504, asi como a lo establecido en las presentes normas.

Interpretacion, casos de duda y asuntos no previstos.- De conformidad con lo
dispuesto en los articulos 41, fraccién Il y 55 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Educacién Plblica, la DGAIR sera la responsable de interpretar las presentes normas, as
como de resolver los casos de duda respecto de su aplicacion.

Las autoridades educativas de las IEMS dentro del &mbito de sus atribuciones, podran
resolver los asuntos de caracter administrativo y operativo, debiendo fundar y motivar su
resolucién bajo los criterios establecidos en las presentes normas y, en caso de considerarlo
pertinente podran notificar de las mismas a la DGAIR.

En la toma de decisiones y resolucién de los casos sobre una cuestién debatida que
involucre a los estudiantes, deberd ser prioridad salvaguardar los derechos humanos y en
particular el derecho a la educacion.

Definiciones.- Para una mejor comprension de las presentes normas, se acompafia un
glosario de términos. Anexo No 1.

Equidad de género.- En las presentes normas se empleard el término estudiante(s),
docente(s), padre(s) de familia o tutor(es) legal(es), atendiendo a ambos géneros, con la
finalidad de facilitar su lectura. Sin embargo, este criterio no demerita los compromisos que
la Secretaria de Educacién Plblica asume en cada una de las acciones encaminadas a
consolidar la equidad de género.

3 ACUERDO nlmero 445 por el que se conceptualizan y definen para la educacidn media superior las opciones educativas en las
diferentes modalidades, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 21 de octubre de 2008.

4 ACUERDO ndimera 450 por el que se establecen los Lineamientas que regulan los servicios que los particulares brindan en las distintas
opciones educativas en el tipo medio superior, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de diciembre de 2008.
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1.9.

1.10.

1.11.

Del Sistema de Informacion y Gestion Educativa.- Con el propédsito de dar
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 12, fraccién X y 13, fraccién VI, tltimo parrafo
de la Ley General de Educacién; 41 Bis, fracciones Il y Il del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacién Publica, las autoridades educativas de las IEMS deberan articular los
sistemas de control escolar a su cargo, a fin de atender a las necesidades de informacién del
Sistema de Informacién y Gestién Educativa (SIGED), a cargo de Direcciéon General del
Sistema de Informacién y Gestion Educativa (DGSIGED), especialmente del trayecto
académico de los estudiantes que cursan la educacién media superior a partir de los
requerimientos de las autoridades educativas de los planteles y servicios educativos; mismas
que no deberan condicionar el acceso, permanencia y transito de los estudiantes dentro del
sistema educativo nacional. Para tal efecto, las autoridades educativas de las I[EMS, seran
responsables de que el personal asignado capture electrénicamente la informacion referida
al control escolar que se genera en los planteles y servicios educativos.

Asimismo, las autoridades educativas de las IEMS deberan coordinarse con el personal de la
DGSIGED para la actualizacién e integracién permanente de la informacion referida a la
trayectoria académica de los estudiantes que cursan la educacién media superior, facilitando
su ingreso, permanencia y transito por el sistema educativo nacional.

Las autoridades educativas de las IEMS deberan facilitar el envio de la informacion en los
tiempos y plazos que determine la autoridad educativa federal.

Es responsabilidad de las autoridades educativas de las [EMS contar con bases de datos
sélidas y confiables que permitan atender cualquier contingencia que se presente durante o
al término del periodo escolar, asimismo, deberan asumir la responsabilidad de proporcionar
la informacién de manera veraz y oportuna, con el objeto de brindar certeza juridica al
trayecto académico de los estudiantes.

Las autoridades educativas de las IEMS, deberan asumir la responsabilidad de proporcionar
la informacién de manera veraz y oportuna, con el objeto de brindar certeza juridica al
trayecto académico de los estudiantes.

Derecho a la identidad.- Las autoridades educativas de las [EMS, de los planteles y
servicios educativos, deberan garantizar en todo momento el derecho a la identidad,
promoviendo el uso y adopcién de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), sin
embargo, por ningln motivo podran obstaculizar el acceso a los planteles y servicios
educativos por la falta de la CURP y/o del documento de identidad.

Proteccion de datos personalesS.- Las autoridades educativas de las IEMS, directivos,
docentes y responsables de control escolar de los planteles y servicios educativos, en
estricto cumplimiento a los articulos 3, fraccion XI, 16, 17, 18 al 25, 43 al 47 de Ley Gener

de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, deberan guardary

S Datos personales: Cualquier informacién concerniente a una persona fisica identificada o identificable. Se considera que una persona
es identificable cuando su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacion. articulo 3, fraccion

IX, de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, publicada en el Diario Oficial de la Federacién

el 26 de enero de 2017.
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tratar y proteger los datos personales que les sean entregados con motivo de sus funciones,
asl como observar los principios de licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad,
proporcionalidad, informacion y responsabilidad en el tratamiento de datos personales.

Por tanto, deberan garantizar en todo momento al titular o su representante el derecho de
acceso, rectificacién, cancelaciéon u oposicion al tratamiento de los datos personales que le
conciernen, en apego a lo establecido en la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados, mediante el tratamiento legitimo, controlado e informado
de sus datos personales, haciendo uso del Aviso de Privacidad®, notificando al titular de los
mismos sobre el uso y tratamiento de los datos.

El Aviso de Privacidad debera expresar la informacion de conformidad con lo dispuesto por
los articulos 27 y 28 de Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados.

1.12. Datos personales sensibles’.- Las autoridades educativas de las IEMS, directivos,
docentes y responsables de control escolar de los planteles y servicios educativos que
participen en la administracién escolar, no podran tratar datos personales sensibles, salvo
que se cuente con el consentimiento expreso de su titular o en su defecto, se trate de los
casos establecidos en el articulo 22, fraccién Il de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados. De igual manera, las dreas generadoras de
informacién deberan mantener y especificar la confidencialidad de los datos personales
sensibles, observando lo siguiente:

a) De conformidad con el articulo 21 del instrumento juridico que antecede, tratandose
de datos personales sensibles, el responsable debera obtener el consentimiento
expreso y por escrito del titular para su tratamiento, a través de su firma autégrafa,
firma electrénica o cualquier mecanismo de autenticacion que al efecto se establezca,
salvo en los casos previstos en el articulo 22 de la legislacion de referencia.

b) Las autoridades educativas de las [EMS, directivos, docentes y responsables de control
escolar de los planteles y servicios educativos, que recaben datos sensibles de los
estudiantes durante su estancia en dichas instituciones, deberan bloquear los datos
referidos una vez que se agote el fin para el que fueron recabados (Ejemplo:
comportamiento, estado de salud o religion, etc.), en estricto apego a lo establecido
por el articulo 23 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados.

& Articulos 26, 27 v 28 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017.

7 Datos personales sensibles: Aguellos que se refieran a la esfera mas intima de su titular, o cuya utilizacion indebida pueda dar origen
a diseriminacién o conlleve un riesgo grave para éste. De manera enunciativa mas no limitativa, se consideran sensibles los datos
personales que puedan revelar aspectos como arigenracial o étnico, estado de salud presente o futuro, informacion genética, creencias
religiosas, filoséficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual. articulo 3, fraccion X, de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017.
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1.13.

1.14.

1.15.

Esta norma serd aplicable también a datos no sensibles como domicilio, teléfono,
correo electrénico u otros datos de ubicacion. De esta forma, una vez que €l o la
estudiante concluya sus estudios o procesos de acreditacion y certificacion, sélo se
conservaran en los archivos escolares los datos relacionados con su situacion
académica; es decir, aquellos relacionados con ia certificaciéon de estudios y el
aprovechamiento escolar, lo cual, se justifica en la solicitud de certificados de
terminacién de estudios, del certificado parcial de estudios, o de informes de
antecedentes escolares que en lo futuro solicite o se gestione a favor del estudiante.

¢) En cualquier caso, las autoridades educativas de las IEMS, directivos, docentes y
responsables de control escolar de los planteles y servicios educativos deberan
garantizar a los titulares de los datos personales el derecho de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicién al tratamiento de éstos, mediante los procedimientos que la
normatividad determine, resguardando en todo momento la confidencialidad de los
mismos.

Retencion de documentos.- Por ninglin motivo, las autoridades educativas de las [EMS,
directivos, docentes y responsables de control escolar de los planteles y servicios educativos,
podran condicionar la inscripcién, el acceso, la aplicacién de evaluaciones o examenes, la
entrega de documentacién y/o afectar en cualquier sentido la igualdad en el trato a los
estudiantes, al pago de alguna contraprestacion®, siendo su mas estricta responsabilidad, la
entrega de los documentos de certificacion al estudiante.

Es responsabilidad de las IEMS coordinarse con las areas correspondientes de los planteles y
servicios educativos, para la entrega oportuna de los documentos de certificacion a los
estudiantes.

El estudiante podra solicitar la emisién del certificado parcial de estudios, las veces que lo
requiera y sinimportar el motivo por el que lo solicite, sin que esto implique su baja del plantel
o servicio educativo, a menos que de manera expresa la solicite por escrito.

Reglamentacion interna.- En los aspectos no regulados por estas normas, ni por los
reglamentos, directrices o lineamientos emitidos por las IEMS, las autoridades educativas de
los planteles y servicios educativos, podrdn emitir sus reglamentos garantizando la
operacién de los mismos, los cuales no deberan contravenir las presentes normas. Asimismo,
sera indispensable que, previo al tramite de ingreso de los estudiantes, se dé a conocer dicha
informacion.

Invasion de nivel educativo o violacion de ciclo®.- La invasion de nivel educativo,
comUnmente conocida como violacién de ciclo es generada a partir de que las autoridades
educativas de los planteles y servicios educativos, no cumplen con la secuencia propedéutica
entre niveles educativos que establece el articulo 37 de la Ley General de Educacion, es decir,
que éstos, permiten el ingreso de los estudiantes, sin que demuestren haber concluido con

¢ Articulo 6 de la Ley General de Educacién, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de julio de 1993. (Ultima reforma 19 de enero de 2018).

? Podré consultarse en http:l/www.controlescoiar.sep.gob.mx/eszcontroles;nlar[lnvasign de_Nivel_violacion_de_ciclo.
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el nivel antecedente inmediato, y que aun cuando rebasan el tiempo concedido para la
presentacidén del mismo (seis meses), les permiten continuar e incluso concluir con sus
estudios.

En ese sentido, el tiempo concedido para la presentacién del certificado de terminacion de
estudios (seis meses), se aplicara Unicamente cuando existan problemas administrativos
para obtenerlo o emitirlo y no para la regularizacién de la situacién académica del estudiante,
acorde con los criterios sefalados en el Acuerdo No. 1/SPC'°.

La invasién de nivel educativo presume un acto de corresponsabilidad entre el plantel o
servicio educativo donde se generd la invasion de nivel o violacién de ciclo y el estudiante
involucrado, por lo que la autoridad educativa encargada éstos, o quien otorgé el RVOE
deberd estar informada para implementar las acciones o medidas necesarias para revisar y,
en su caso, regularizar la situacion académica del estudiante.

Tratandose del nivel educativo de formacién para el trabajo que no requiere bachillerato, y
que pertenece a la EMS, no existen casos de violacion de ciclo, debido a que no hay secuencia
propedéutica entre niveles educativos, ya que este tipo de formacién puede cursarse antes,
durante o después del bachillerato.

Si en algln plantel o servicio educativo se presenta un caso de invasion de nivel educativo, se
procedera de conformidad con lo siguiente:

1.15.1. Cuando el estudiante se encuentre cursando las UAC del plan y programas de
estudio correspondiente y haya rebasado el tiempo concedido para la entrega del
documento de certificacién de educacién secundaria, la autoridad educativa
encargada del plantel o servicio educativo, le notificara por escrito que para
formalizar la reinscripcién al siguiente periodo escolar debera presentar el
documento académico correspondiente y que en caso de no hacerlo se procedera a
su suspension inmediata, hasta en tanto regularice su situacién académica.

1.15.2. Cuando la autoridad educativa encargada del plantel o servicio educativo, detecte
la falta del documento de certificacién de educacion secundaria y el estudiante haya
concluido con el bachillerato, siempre y cuando no haya entregado documentacién
académica o informacion falsa al momento de su ingreso, se le solicitara por escrito
que entregue el documento de certificacion del nivel antecedente inmediato, para
la validacién ante la autoridad educativa competente de educacion basica, a fin de
regularizar su situacién académica y, en su caso, expedirle el documento de
certificacién de educacion media superior.

1.15.3. La autoridad educativa encargada del plantel o servicio educativo verificard que la
fecha de terminacién de estudios registrada en el documento académico entregado
por el estudiante, no invada la fecha de ingreso a la educacion media superior.

10 Articulo sexto del Acuerdo Na. 1/SPC, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de diciembre de 1997.



Asimismo, la fecha de emision no debera ser posterior a los seis meses otorgados
para exhibir el documento académico, en caso de que la fecha de terminacion de
estudios o la fecha de expedicién del referido documento sea posterior a los plazos
determinados, y se haya corroborado su validez oficial, el plantel o servicio
educativo, debera emitir un documento oficial al responsable de control escolar de
la dependencia que le otorgd el RVOE o a la que esta adscrito, exponiendo las
razones por las cuales recibid al estudiante sin el antecedente inmediato, asi como
la situacién que derivd en la invasion de nivel, anexando copia del expediente del
estudiante, para que las autoridades educativas de la IEMS que corresponda,
analicen la situacién, justifiquen y resuelvan lo procedente, a través del documento
oficial que considere idoneo.*!

1.15.4. Cuando un plantel o servicio educativo, permita el ingreso de un estudiante sin el
documento del nivel antecedente o detecte que en otro periodo existe alguno en
dicha circunstancia, generandose la invasion de nivel educativo o violacion de ciclo,
siempre y cuando no haya presentado documentacion o informacion falsa, le
permitird concluir con los estudios en curso, asi mismo le informard que debera
entregar dicho documento para continuar con sus estudios en el siguiente periodo
escolar.

1.16. Naturaleza de los servicios educativos y planteles particulares.- Las autoridades
educativas de los planteles y servicios educativos deberan observar lo dispuesto en los
Acuerdos secretariales aplicables a la educacion media superior, nimero 442, 444, 445,
447,449,450,456,480,484,486,488 y 656 y demas disposiciones aplicables a dicho tipo
educativo, asi como lo sefialado en las presentes normas.

Las autoridades educativas de los planteles y servicios educativos deberdn abstenerse de
llevar a cabo practicas que afecten la prestacion de los servicios que brindan conforme al
RVOE que les fue otorgado por la Secretaria de Educacion Publica, ademas deberan apegarse
a lo dispuesto en los articulos 54 al 59 de la Ley General de Educacién, y en caso, de infringir
dichos preceptos normativos, seran sujetos a las infracciones y sanciones sefialadas en el
mismo ordenamiento legal.

1.17. Plazos y opciones para concluir los estudios de EMS.- En la formacion para el trabajo
gue no requiere bachillerato, los plazos estan establecidos de acuerdo con los aprendizajes
a lograr y la duracién de los cursos y especialidades ocupacionales.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2, fraccion VI, del Acuerdo nimero 4452, el
bachillerato se cursa y/o acredita en tres afios de acuerdo con la estructura curricular y plan
de estudios, no obstante, se podra proponer planes de estudio y estructuras curriculares
inferiores a tres afios, pero no menores a dos, siempre y cuando la opcién educativa lo

11 Artfculo tercero y octavo del Acuerdo No. 1/SPC.

12 “y|. Tiempo. Son los momentos o periodas en los que se desarrollan las actividades de ensefianza aprendizaje. Salvo en la educacién
auto planeada y la educacion mixta, el bachillerato y los demas niveles equivalentes a éste se cursan en tres afios o mas cuando las
caracteristicas de la poblacién a atender lo hagan aconsejable. En el caso de la educacion intensiva, el bachillerato puede cursarse en
un periodo infericr a tres afios, pero no menor a dos...”
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permita y se justifique académicamente como se logran los aprendizajes en un periodo
menor a los tres anos del bachillerato.

El tiempo para cubrir el bachillerato puede variar, dependiendo de las necesidades e intereses
del estudiante, la naturaleza de la opcién educativa y las condiciones del servicio educativo.

En especifico, en la educacién presencial, intensiva, virtual, mixta, autoplaneada y formacién
dual, el tiempo maximo que podra permanecer inscrito el estudiante para acreditar sus
estudios, sera de dos afios adicionales al periodo regular.

1.17.1. El estudiante que haya agotado el tiempo de estancia tendra la alternativa de
acreditar y concluir el bachillerato mediante alguna de las siguientes opciones:

a) Elegir en el propio servicio publico, otra opcidn educativa que exista disponible,
como la educacién intensiva, virtual, autoplaneada, mixta, formacién dual,
certificacion por evaluaciones parciales o certificacién por examen.

b)  Optar por las opciones de acreditacién extraordinaria o por la acreditacion de
aprendizajes logrados de manera autodidacta o por experiencia laboral por
UAC, nivel o tipo educativo que, en su caso, establezca el plantel o servicio
educativo, en términos de la regulacion correspondiente.

c) Continuar sus estudios en otro plantel o servicio educativo que permita su
admision, previo tramite de equivalencia de estudios.

d)  Continuar sus estudios en otro plantel o servicio educativo que comparta el
plan de estudios y permita su admisién, previo a la presentacién del historial
académico.

1.17.2. Ningln estudiante podra permanecer en el plantel o servicio educativo pablico,
de educacién presencial de bachillerato, por mas de dos afios adicionales al periodo
regular, contado a partir de su inscripcién, sin perjuicio de las distintas alternativas
establecidas en el numeral que antecede para concluir los estudios de bachillerato.

La autoridad educativa encargada del plantel o servicio educativo, debera verificar
antes de realizar la reinscripcién, que los estudiantes no excedan el tiempo
concedido.

En caso de planteles y servicios educativos particulares, el tiempo de
permanencia es abierto, en tanto el estudiante cumpla con los requisitos de
reinscripcion.

En caso de transitar a un nuevo plantel o servicio educativo, el tiempo d
permanencia en él, se cuenta a partir de su ingreso.

1.17.3. En caso de que algin estudiante, solicite reingresar un afio posterior a los dos afos

adicionales al periodo regular, otorgados para la conclusién del bachillerato, y de no
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1.18.

1.19.

1.20.

rebasar la matricula autorizada para ese plantel o servicio educativo, podra ser
recibido por Unica ocasién, sin posibilidad de solicitar baja temporal y con el
compromiso de concluir sus estudios de manera ininterrumpida, previo el
cumplimiento de los demas requisitos que le apliquen.

Eleccién de competencias vinculadas con la formacion para el desempeiio laboral.-
El estudiante hara la seleccion de la formacion elemental para el trabajo o profesional, de
acuerdo con el plan de estudios y la normatividad especifica de cada servicio educativo.

Contenido del Calendario Escolar.- En la elaboracion del calendario escolar se deberan
considerar, minimo los siguientes aspectos:

a) Planeacion institucional;

b) Inicioy fin del periodo escolar (del semestre, cuatrimestre, trimestre o del que aplique);

¢)  Periodo de inscripcién y reinscripcion de la poblacion estudiantil;

d)  Periodos de acreditacion ordinaria;

e) Periodos de acreditacién extraordinaria (cursos inter-semestrales, asesorias
complementarias, evaluaciones extraordinarias, etc.);

f)  Dias de suspension de labores;

g) Periodos vacacionales, y

h)  Periodos de entrega de certificados de terminacion de estudios.

El programa de actividades académico-administrativas que emita la unidad administrativa
correspondiente, deberd tomarse como referencia en la calendarizacion de cada plantel o
servicio educativo.

La autoridad educativa del plantel o servicio educativo debera enviar a la [EMS
correspondiente, la calendarizacion de acuerdo a lo establecido en el programa académico
administrativo que ésta emita.

Documentos de certificacion.- Los documentos de certificacion seran determinados por la
DGAIR, los cuales seran insustituibles e inalterables, permitiendo el libre transito de los
estudiantes dentro del sistema educativo nacional.

Los documentos de certificacidn serdan emitidos en su version electrénica, a través del uso de
las tecnologias de la informacion y la comunicacion.

1.20.1. Son considerados como documentos de certificacion de estudios, los siguientes:
a) Certificado de terminacion de estudios.
b) Certificado parcial de estudios.

c) Resolucion de revalidacién o equivalencia de estudios.

1.20.2. Para los bachilleratos con formacién para el desempefio laboral, adicionalmente se
establecen los siguientes formatos:
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a) Certificado o diploma de formacién para el trabajo, por: UAC, especialidades
ocupacionales y carreras técnicas o tecnologicas.

b)  Constancia de recepcion profesional.

c)  Titulo de técnico o tecndlogo.

1.20.3. Son considerados como formatos de apoyo al control escolar, los siguientes:

a) Ficha de solicitud de inscripcion.

b)  Reporte de inscripcién y/o reinscripcion.

c) Acta de calificaciones.

d) Historial académico.

e) Bitacora de control de folios de documentos de certificacion.

f)  Bitacora de control de folios de documentos de titulacion.

g) Bitacora de control de folios de certificados de competencia de formacion
profesional técnica o tecnolodgica.

1.21. Diseio y contenido.- Con el propésito de homologar los documentos electrénicos de
certificacion (DEC) de la educacién media superior, la DGAIR de conformidad con la
normatividad aplicable, establecera el contenido y disefo a través de los instrumentos que
para tal efecto determine, sefialando los requerimientos que deberan cumplir las autoridades
de educacién media superior para su implementacién electrénica. Para tal efecto podra
solicitar la colaboracion de las IEMS y/o la Coordinacién Sectorial de Desarrollo Académico
(COSDAC) de la SEMS.

La DGAIR determinara la informacién que, en forma ordenada y sistematica permita el
correcto llenado de los documentos de certificacion, asi como los funcionarios que deberan
firmar dichos documentos y demas caracteristicas que le den una identidad institucional.

1.22. Autorizacion, registro y difusion de los formatos de certificacion.- La DGAIR sera
responsable de la autorizacion, registro y difusion de los DEC, que emitan las IEMS, siempre
y cuando contengan la informacién necesaria que garantice la prestacion de los servicios de
educacion media superior.

Para los planteles y servicios educativos particulares, la autorizacion sera a cargo de la [EMS
que otorgd el RVOE, en apego a lo establecido por el Acuerdo nimero 450. Asimismo, se
recomienda que la IEMS promueva con los particulares la adopcién de los criterios
establecidos para los certificados, bajo el principio de informacion minima y comun, que
favorezca el transito de los alumnos por el sistema educativo nacional.

1.23. Emision y entrega.- Es responsabilidad de las autoridades educativas de los planteles y
servicios educativos, emitir y entregar los DEC que expidan a sus egresados dentro del
sistema educativo nacional. \

1.24. Produccion y distribucion.- Es responsabilidad de las autoridades educativas de los
planteles y servicios educativos, producir y distribuir los DEC que deban expedirse dentro del
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sistema educativo nacional, previa autorizacién y registro que les proporcione la DGAIR para
su debida implementacidn.

Las autoridades educativas que presten servicios del tipo medio superior tendran la facultad
de generar sus formatos de apoyo al control escolar de manera impresa o electronica.

1.25. Validez de los documentos de certificacion.- Los documentos de certificacion,
disefiados y autorizados por la DGAIR son validos en los Estados Unidos Mexicanos y no
requieren de tramites adicionales de legalizacién, de conformidad con el articulo 60 de la Ley
General de Educacion.

1.26. Documentacion sin validez oficial de estudios.- Cuando se tenga duda respecto a la
validez de algiin documento de certificacién presentado por la poblaciéon estudiantil para
efectuar tramites relacionados con los procesos de control escolar, se podra verificar acorde
a lo siguiente:

a) A través del cddigo QR o de la liga de validacion de la pagina electrdnica que se indica
en el documento.

b)  De no ser posible la verificacién de informacion a través de los medios electronicos, se
debera solicitar via oficio a la autoridad educativa emisora, que aclare la autenticidad
del mismo.

c) Cuando se detecte informacion o documentacion falsa o apocrifa, o sin validez oficial
podra determinarse la suspension definitiva de la prestacién del servicio educativo.
Asimismo, se debera notificar por escrito al area administrativa o juridica competente
para llevar a cabo las acciones legales que esta estime pertinentes.

d) De comprobarse que un documento carece de validez, con posterioridad a la
acreditacion de UAC y de no aclararse dicha circunstancia por parte del o de la
estudiante, de los padres de familia o tutores legales, se procedera a anular las
calificaciones obtenidas.

e) El uso indebido de la informacién en medios electrénicos u otro medio, asi como la
falsificacion de documentos de certificacion y sellos oficiales para el control escolar,
deberan ser reportados ante el drea administrativa o juridica competente para llevar a
cabo las acciones legales que esta estime pertinentes.

f) Las autoridades educativas de las IEMS, asi como las de los planteles y servicios
educativos, deberan difundir a sus usuarios permanentemente a través de los medios
impresos o electronicos, que el uso y presentacion de informacién o documentacion falsa
0 apocrifa, o sin validez oficial, constituye un delito de conformidad con lo sefialado en los
articulos 243, 244, 245 y 246 del Codigo Penal Federal, y demas disposiciones juridicas
aplicables a la materia.
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2.1.

2.2,

2.3.

Capitulo Il
Inscripcion

Criterios de ingreso.- Para el ingreso a los planteles y servicios educativos publicos, el
aspirante debera sujetarse al proceso de seleccion que la autoridad educativa competente
determine. Para el ingreso a los planteles y servicios educativos particulares, el aspirante
debera cumplir los requisitos y procedimientos establecidos por dichas instituciones.

Actividades de inscripcion.- Las actividades correspondientes a la inscripcion, para el
ingreso a los planteles y servicios educativos publicos, deberan sujetarse al calendario
establecido por las IEMS, en tanto, para los planteles y servicios educativos particulares con
RVOE se ajustaran al calendario aprobado por la autoridad educativa que les otorgé el RVOE.

2.2.1. Visto bueno del padre o madre de familia, o tutor legal: Los estudiantes
podran realizar el trdmite de inscripcién de manera presencial o en linea y en caso
de que se trate de menores de edad, podran hacerlo, siempre y cuando presenten la
hoja de datos de los padres de familia o tutores legales, firmada por ellos para el
visto bueno de la inscripcién. La hoja de datos debera incluir de manera enunciativa
y no limitativa, la siguiente informacion de los padres de familia o tutor legal:

a) Nombre y apellidos

b)  Nacionalidad

c) Pertenencia o no a grupos indigenas o de discapacidad
d)  Nivel de estudios

e) Empleo

f)  Domicilio

g) Correo electronico

h)  Teléfono de contacto personal y/o de trabajo

Requisitos documentales de inscripcidn.- Las autoridades educativas de los planteles y
servicios educativos seran responsable de integrar y mantener en el expediente fisico o
electrénico de cada estudiante, copia de la siguiente documentacion:

a) Actade nacimiento o documento equivalente.

b)  Clave Unica del Registro Nacional de Poblacién (CURP)*3

c) Para cursar estudios de bachillerato, el certificado o certificacién de educacion
secundaria.

d) Paracursar estudios de formacién para el trabajo que no requiere bachillerato, el Gltimo
comprobante oficial de estudios o saber leer y escribir.

e) Resolucion de equivalencia estudios.

f)  Resolucién de revalidacion de estudios de educaciéon secundaria, en caso de que el
estudiante haya realizado sus estudios en el extranjero.

13 |a presentacion de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), para la inscripcién no es un requisito indispensable por lo que no
debera ser un obstaculo para que el estudiante tenga acceso a los servicios educativos.
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Para los tramites de revalidacion de estudios de educacion media superior, no se
requerira de apostilla o legalizacion de los siguientes documentos#:

l. Acta de nacimiento o documento equivalente, y
Il. Certificados, diplomas, constancias, titulos o grados que amparen los estudios
objeto de la solicitud.

La verificacion de autenticidad de documentos expedidos fuera del sistema educativo
nacional podra llevarse a cabo a través de medios electronicos.

Las copias de los documentos antes aludidos, deberan cotejarse por las autoridades
educativas de los planteles y servicios educativos, contra los documentos originales
respectivos, mismos que deberan devolverse a los interesados tan pronto concluya dicho
procedimiento.

Las autoridades educativas de los planteles y servicios educativos podran establecer
requisitos académicos o administrativos de inscripcion, siempre y cuando no atente contra
los derechos humanos y en particular el derecho a la educacién, reconocidos por la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como lo previsto en las presentes
normas.

Los requisitos deberan difundirse por medios impresos o electrénicos a la comunidad escolar,
estudiantes, padres y madres de familia o tutores legales para brindar certeza en la
prestacion de los servicios de educacién media superior.

2.4. Documentos equivalentes al acta de nacimiento.- Se consideraran como documentos
equivalentes al acta de nacimiento, los siguientes: carta de naturalizacion, acta de adopcion,
acta de reconocimiento, pasaporte, certificacion consular, documento migratorio, cédula de
identidad personal o documento nacional de identidad, certificado de nacionalidad, asi como
algln otro reconocido por la autoridad federal competente.

Tratandose de documentos distintos a los anteriores, la DGAIR podra emitir opinion
especifica segln se requierals. '

2.5. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).- En caso de que el estudiante no cuente
con la CURP, la autoridad educativa de los planteles y servicios educativos debera orientarlo
para que acuda a tramitarla ante la autoridad competente. No obstante, el estudiante podra
ingresar a los servicios educativos.

4 Lineamiento 5 del ACUERDO nlimero 02/04/17 por el que se modifica el diverso nimero 286 por el que se establecen los lineamientos
que determinan las normas y criterios generales, a que se ajustaran la revalidacion de estudios realizados en el extranjero y la
equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditaran conocimientos correspondientes a niveles
educativos o grados escolares adquiridos en forma autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de
certificacion referido a la formacién para el trabajo, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de abril de 2017,

35 Circular: 211. DGAIR/0C/003/2012, de fecha 13 de enero de 2012.
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La presentacion de la CURP no es un requisito indispensable para autorizar la inscripcién o
reinscripcion del aspirante.

2.6. Ingreso del estudiante.- Para el ingreso, se procedera de |a siguiente manera:

2.6.1. Ante la presentacion del acta de nacimiento o documento equivalente, asi
como algun otro reconocido por la autoridad federal competente expedido
en el extranjero: La inscripcion del estudiante se realizara con el nombre tal y como
se indique en el documento probatorio de identidad.

2.6.2. Ante la falta del acta de nacimiento o documento equivalente: Siempre que el
estudiante sea mayor de edad, suscribird ante la autoridad competente, la solicitud
de inscripcion en la que manifieste bajo protesta de decir verdad su identidad; en caso
de ser menor de edad lo haran los padres de familia o tutores legales.

El documento antes referido podra ser sustituido en caso de que se emplee la
solicitud, bajo protesta de decir verdad en el proceso de inscripciéon (Anexo 2). Para
efectos de inscripcion el nombre se registrara como se indica en el documento
presentado.

2.6.3. Ante la presentacion de documentos académicos expedidos en el
extranjero: Los estudios realizados en el extranjero, deberan obtener validez oficial
mediante la resolucion de revalidacién de estudios, el estudiante sera ubicado de
acuerdo con el Ultimo grado de estudios que se sefiale en el mismo.

De igual forma, se deberé observar lo sefalado en la norma 2.3., inciso f).

2.6.4. Ante la falta del documento académico: Los estudiantes podran inscribirse al
primer ciclo de educacién media superior, aun cuando no cuenten con el documento
académico del nivel inmediato anterior, siempre y cuando no presenten asignaturas
no acreditadas de la educacién secundaria, atendiendo a lo siguiente:

l. Para los estudios de bachillerato, el certificado de terminacion de estudios de
educacion secundaria, siempre y cuando hayan acreditado todas sus UAC,
debiendo, en todo caso, presentar dicho certificado en un plazo improrrogable
de seis meses, contado a partir de su ingreso'¢. Para tal efecto, se debera
observar lo siguiente:

a) Las autoridades educativas de los planteles y servicios educativos,
permitiran el ingreso del estudiante y le solicitaran que presente una /_
constancia académica emitida por la autoridad educativa del plantel en la
que concluyd la educacién secundaria, indicando la situaciéon que guarda el
documento académico, asi como la situacion del interesado. La constancia

16 Articulo Sexto del Acuerdo 1/SPC, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de diciembre de 1997.
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2.6.5.

deberd expresar que el estudiante no adeuda la UAC del nivel inmediato
anterior.

b)  Elestudiante, los padres de familia o tutores legales suscribiran la solicitud
de inscripcién bajo protesta de decir verdad, en la que conste que el
estudiante no adeuda la UAC del nivel inmediato anterior.

c) El responsable del drea de control escolar de los planteles y servicios
educativos, notificard por escrito al estudiante que podra entregar el
documento académico del nivel antecedente inmediato, en un plazo
improrrogable de seis meses.

Asimismo, informard que en caso de no hacerlo sera suspendido de
manera temporal del servicio o plantel, en tanto regulariza su situacion
académica.

d) Es responsabilidad de las autoridades educativas de los planteles y
servicios educativos, dar seguimiento a la poblacion estudiantil que
ingresé con constancia académica, con la finalidad de cumplir con lo
sefialado en el segundo parrafo del inciso precedente y evitarles mayores
perjuicios en su transito por el sistema educativo nacional.

. Enlaformacién para el trabajo que no requiere bachillerato, se solicita el Gltimo
comprobante de estudios o en su caso saber leer y escribir.

Sin antecedentes académicos: El estudiante deberd presentarse ante el area de
control escolar del plantel o servicio educativo, para que le proporcione la informacién
para la presentacién de una evaluacion diagnéstica que tendra por objeto conocer los
aprendizajes del estudiante para ubicarlo en el grado que le corresponda, en caso de
estimarlo pertinente, se le sugeriran las medidas complementarias que le permitan
nivelar su situacién académica.

Las evaluaciones diagnésticas que se practicardn para el ingreso o continuacion de
estudios en la educacién media superior, seran las siguientes:

a) Paralos estudiantes que deseen iniciar al bachillerato, pero que no cuenten con
el documento de certificacion que ampare sus estudios del grado antecedente,
el servicio educativo lo orientara para que sustente el Examen Global de Grado
de Secundaria, que aplica el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos
(INEA), en caso de aprobar dicho examen, el Instituto emitird el documento de
certificacion correspondiente.

b)  Para incorporarse a alguno de los ciclos que integran los planes de estudio del
tipo medio superior incorporados a la Secretaria de Educacion Piblica, se
aplicara el instrumento de evaluacién que comunique el area de control escolar,
determinada por el drea académica en coordinacién con el drea académica
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2.7.

3.1.

3.2.

central de su subsistema y en correspondencia con el nivel educativo de media
superior, en caso de acreditar, el plantel o servicio educativo emitira el
certificado parcial de estudios correspondiente.

c) Paraincorporarse a alguno de los ciclos que integran los planes de estudio del
tipo medio superior a cargo de los Organismos Publicos Descentralizados e
instituciones a las que la Ley otorga autonomia, se aplicaran los procedimientos
que determinen dichas instituciones educativas.

Formalizacion de la inscripcion.- Para formalizar la inscripcion, se deberd observar lo
siguiente:

a) Servicios publicos: Quedaran inscritos en los planteles y servicios educativos publicos
los estudiantes que cumplan con los requisitos sefialados en la norma 2.3. de este
capitulo, en un plazo maximo de 20 dias habiles, contados a partir del inicio del periodo
escolar.

b) Servicios particulares: Quedaran inscritos en los planteles y servicios educativos
particulares, los estudiantes que cumplan con los requisitos sefialados en la norma 2.3.
de este Capitulo, ademas de aquellos que la institucion determine en el plazo que para
tal efecto establezca.

Capitulo Il
Reinscripcion

Reinscripcion para los servicios publicos.- El estudiante podra reinscribirse al plantel o
servicio educativo publico, con el mismo plan de estudios en cualquiera de los siguientes
supuestos:

3.1.1. Cuando acredite todas las Unidades de Aprendizaje Curricular (UAC) cursadas y
previstas en los periodos escolares anteriores.

3.1.2. Cuando no adeude mas de las UAC establecidas por cada IEMS, de conformidad con
sus lineamientos o reglamentos.

3.1.3. Cuando su carga horaria no exceda la cantidad de horas semanales establecida por
cada IEMS.

Reinscripcion para los servicios y planteles particulares.- Las autoridades educativas
de los planteles o servicios educativos particulares podran establecer en sus lineamientos o
reglamentacion interna, criterios o requisitos de reinscripcion, de conformidad con la
informacion prevista en el Acuerdo Secretarial 450, mismos que deberan dar a conocer a |
autoridad educativa que les otorgé el RVOE para su registro oficial, asi como al estudiante,
los padres de familia o tutores legales.
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3.3.

3.4.

3.5.

Tipos de bajas.- La baja de los y las estudiantes sera temporal o definitiva por cualquiera
de los siguientes supuestos:

3.3.1. Temporal:

a) A solicitud del estudiante, padres de familia o tutores legales, debiéndose
notificar por escrito.
b)  Como medida preventiva o disciplinaria®’.

3.3.2. Definitiva:

a) A solicitud del estudiante, cuando sea menor de edad a través de los padres de
familia o tutores legales, debiéndose notificar por escrito.

b) Como medida disciplinaria del servicio.

c)  Por presentar documentacion o informacion falsa.

Reporte del tipo de bajas.- Cuando a un estudiante se le aplique o solicite una baja
temporal o definitiva, el drea de control escolar del plantel o servicio educativo debera
conocer la causa de la baja por medio de la informacion que le proporcione el estudiante y/o
padres de familia o tutores legales, de acuerdo con la siguiente clasificacion para fines
estadisticos, seguimiento y resolucion de la permanencia en el servicio educativo:

a) Baja por traslado a otra institucion.

b)  Baja por traslado a otro pais.

c) Baja por adeudo de materias.

d) Baja por gravidez.

e) Baja por situacion socioecondmica.

f)  Baja por actividad laboral.

g) Baja por enfermedad crdnica y/o estancia hospitalaria.
h)  Baja por defuncién.

i) Baja por medida preventiva o disciplinaria del plantel.
j>  Por otra causa, especificar.

Transito de estudiantes con el mismo plan de estudios.- Cuando se transite entre
planteles y servicios educativos que impartan el mismo plan de estudio, no se requerira del
tramite de equivalencia®®, sera suficiente que presente su historial académico, el cual debera
contener:

17 Cuando sea indispensable que el estudiante se dedique de tiempo completo a otra actividad, con el fin de restablecer las condiciones
minimas que le permitan comprometerse en su desempefio académico. Es decir, cuando el estudiante requiere recibir ayuda
especializada médica, psicolégica o de otro tipo, que de no obtenerla le impidan y afecten gravemente en su desempefio académico.

'8 | ineamiento 21, segundo parrafo, del ACUERDO ndimero 02/04/17 por el que se modifica el diverso nimero 286 por el que se
establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios generales, a que se ajustaran la revalidacion de estudios realizados
en el extranjero y la equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditaran conocimientos
correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma autodidacta, a través de la experiencia laboral o con
base en el régimen de certificacion referido a la formacién para el trabajo, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de abril
de 2017.
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3.6.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

i)
P
k)

Nombre y apellidos del estudiante.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Numero de control escolar.

Nombre de la institucién educativa.

Tipo, nombre y nimero del plantel o servicio educativo y nimero.

Clave de Centro de Trabajo (CCT).

UAC cursadas, con calificaciones (acreditadas o no acreditadas), UAC en las que se
inscribi6, pero no presentd, con las siglas NP y las UAC en las que no se inscribid, con
las siglas NI. Asimismo, periodo escolar o de acreditacién, horas y créditos de acuerdo
con la situacién de inscripcion en la UAC del estudiante.

Firma autdgrafa de la autoridad maxima del plantel o servicio educativo, al momento
de emitirse, asi como del responsable de control escolar y sello de la IEMS, plantel o
servicio educativo, o en su caso, firma electrdnica de la autoridad educativa.

Avance de UAC acreditadas y créditos del plan de estudios, y fecha de impresion.
Observaciones.

En caso de tratarse de un historial académico electrénico, debera incluir la pagina web
para su verificacion y/o codigo de respuesta rapida (QR).

El estudiante debera cumplir con los requisitos establecidos en las presentes normas para
fines de reinscripcién y los demas establecidos en el reglamento escolar del plantel o servicio
educativo, segln sea el caso.

El trénsito procedera, siempre y cuando no se rebase la matricula autorizada o disponible, y
previa autorizacion del area de control escolar del plantel o servicio educativo.

Transito de estudiantes irregulares.- El estudiante que solicite reinscripcién en alguin
plantel o servicio educativo, con un plan de estudios diferente al que se venia cursando y
presente una equivalencia de estudios con UAC pendientes de acreditar, tendra las
siguientes opciones:

3.6.1

3.6.2.

3.6.3.

. Cursar vy acreditar en el servicio receptor las UAC que adeuda, siempre y cuando sean

impartidas.

Cursar y acreditar en un plantel o servicio educativo distinto al receptor las UAC que
se requieran. En este caso, el plantel o servicio educativo que aplique la evaluacion de
las UAC, debera entregar el documento oficial con el dictamen de acreditacion al
estudiante, quien lo entregara al plantel receptor para el registro en su historial
académico.

El plantel o servicio educativo, podra con base en el programa de estudio de las UAC
adeudadas, aplicar la evaluacién que permita la acreditacién correspondiente,
siempre y cuando, el area académica del plantel o servicio educativo receptor integre
una evaluacién para este propésito, aun y cuando no imparta la UAC. Para ello, \
deberan considerarse entre otros, los siguientes elementos:
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3.7.

3.8.

a) Aprendizajes de la UAC.

b) Componente al que pertenecen las UAC: disciplinar basico, disciplinar extendido
o de formacidn para el trabajo.

c) Créditos.

d) Carga horaria.

Simplificacion administrativa en el transito de estudiantes.- En el marco del Sistema
Nacional de Educacién Media Superior (SINEMS), las autoridades educativas deberan
impulsar el respeto a la diversidad educativa, la movilidad estudiantil entre los diferentes
niveles, modalidades y opciones educativas del tipo medio superior, asi como la portabilidad
de estudios y el libre transito de los alumnos entre instituciones educativas?®, para tal
propdsito podran establecer medidas de simplificacion en el transito de estudiantes respecto
de servicios educativos que pertenecen al padrén de calidad del SINEMS.

Las UAC seran reconocidas y acreditadas, sin importar el grado, subsistema o modalidad de
la educacién media superior en que el estudiante las haya cursado, por lo que, para el transito
entre dichos servicios no es indispensable que se efectué equiparacion alguna, sera
suficiente que el estudiante presente su historial académico, firmado de manera autografa
y sellado o con firma electrénica y codigo de respuesta rapida.

Tratandose de planteles y servicios educativos particulares, sera necesario que para la
resolucién de portabilidad (Anexo 3), se verifique la validez de los estudios por la [EMS
receptora con la IEMS emisora, sin perjuicio de que este tramite podra simplificarse a partir
de la consulta de la informacién académica bajo el resguardo de la I[EMS o la emision de
oficios de autenticacién o la validacién de los certificados por medios oficiales y electrénicos.

Condiciones en las que se aplica la simplificacion administrativa en el transito de
estudiantes.- Se aplicara al estudiante que cumpla con lo siguiente:

a) Presente su solicitud debidamente firmada, misma que podra formularse por escrito
libre y/o en formatos impresos y/o en linea, que puede ser disefiado por el &rea de
control escolar. (Anexo 4)

b)  Presente su historial académico.

c) Haya acreditado cuando menos el primer periodo escolar completo en el servicio de
procedencia.

La aprobacion de solicitudes de portabilidad en los servicios receptores se realiza en un plazo
no mayor de 10 dias.

19 Articulo 4, fraccién Vil, del ACUERDO niimero 01/01/18 por el que se establece y regula el Sistema Nacional de Educacion Media
Superior, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de enero de 2018.
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4.1.

4.2.

4.3.

Capitulo IV
Acreditacion

Proceso de evaluacion para la acreditacion.- Las autoridades educativas de los
planteles y servicios educativos deberan llevar a cabo la evaluacion de acuerdo con lo
indicado en el plan y programa de estudios que impartan.

Los contenidos de la acreditacion seran definidos en los planes y programas de estudio, los
cuales deberan establecer los criterios y procedimientos de evaluacién y acreditacion para
verificar que el estudiante cumple los propdsitos de cada nivel educativo.?

Ahora bien, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley General de Educacién,
la evaluacién de los estudiantes comprendera la medicién en lo individual de los
conocimientos, las habilidades, las destrezas, actitudes y valores desarrollados en su
formacién, y en general, del logro de los propésitos establecidos en los planes y programas
de estudio.?!

En ese sentido, las autoridades educativas de los planteles y servicios educativos deberan
informar periddicamente a la poblacién estudiantil y, en su caso, a los padres de familia o
tutores legales, los resultados de las evaluaciones parciales y finales, asi como de haberlas,
aquellas observaciones sobre el desempefio académico de los estudiantes, que permitan
lograr mejores aprovechamientos.

Escala de calificaciones.- La escala de calificaciones sera numérica del 5 al 1022,

En los planteles y servicios educativos cada Unidad de Aprendizaje Curricular (UAC) sera
considerada como acreditada, cuando el estudiante obtenga como minimo una calificacion
final de 6.0.

Las calificaciones parciales, la calificacion final y el promedio de aprovechamiento que
obtenga el estudiante como resultados de las evaluaciones, en cada UAC, semestre,
bimestre, cuatrimestre, u otro periodo escolar, o nivel educativo, se expresaran con un
ndmero entero y una cifra decimal redondeada, salvo en caso de obtener 10 (diez).

Calidad en los servicios educativos.- Las autoridades educativas de los planteles y
servicios educativos, teniendo siempre presente el contenido del numeral 4.2, para fines
internos o de calidad en los servicios educativos, podran establecer en sus lineamientos o
reglamentos internos, un promedio mayor para promover la reinscripcion al siguiente
periodo escolar, dentro de su servicio educativo.

20 Articulo 47 de la Ley General de Educacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de julio de 1993. (Ultima reforma 19 %
de enero de 2018).

21 Articulo 50 de la Ley General de Educacién, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de julio de 1993. (Ultima reforma 19
de enero de 2018).

22y tanto se cuenta con el instrumento juridico que defina la escala de evaluacién para los servicios de educacién media superior, se
deberd cumplir con la escala sefialada en las presentes normas.
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4.4.

4.5.

Cuando algun estudiante solicite la emisién de su certificado parcial de estudios, las
autoridades educativas de los planteles y servicios educativos deberan registrar las UAC en
las que haya obtenido como calificacién final 6.0 que respalda la acreditacion, con el
propésito de permitir su libre transito por el sistema educativo nacional.

Criterios de acreditacidn.- Las autoridades educativas de los planteles y servicios
educativos aplicaran los siguientes criterios de acreditacion, entre otros que considere
convenientes, a fin de que el estudiante no adeude las UAC y esté en condiciones de
continuar con sus estudios:

a) Evaluaciones parciales y finales de caracter ordinario (nimero de evaluaciones y
periodos de evaluacién).

b) Evaluaciones extraordinarias o de regularizacion (recursamiento semestral, nimero
maximo de UAC que podran presentarse en periodo extraordinario y otras condiciones
aplicables).

c)  Numero de UAC que pueden adeudarse para efectos de promocion al siguiente periodo
escolar.

d)  Acciones compensatorias (cursos inter-semestrales, asesorias y otros mecanismos de
regularizacion).

e) Reporte de dictdmenes de competencia de formacioén profesional técnica o
tecnoldgica.

Estos criterios deberan comunicarse a la DGAIR para su debido registro, y seran
considerados parte integrante de las presentes normas.

Opciones para aumentar las calificaciones de los estudiantes de EMS: El estudiante
podra considerar las siguientes opciones para aumentar sus calificaciones o promedio de
aprovechamiento:

4.5.1 Se debera informar con regularidad a la poblacion estudiantil, padres y madres de
familia o tutores legales, las opciones que existen para mejorar el promedio de
aprovechamiento, antes de la emision del certificado de terminacion de
estudios, para ello el estudiante podra cambiar o agregar una nueva area o trayecto
de formacion disciplinar extendida o formacion para el trabajo, o ambas, mediante la
renuncia a la UAC al final de cada periodo de estudios, cuando sea necesario.

4.5.2 El estudiante que haya concluido con sus estudios y obtenido su certificado de
terminacion de estudios del tipo medio superior en cualquier plantel o servicio
educativo dentro del sistema educativo nacional podra para efectos de aumentar su
promedio final, cambiar de 4rea, de modalidad o de ambas, previa la resolucién de
equivalencia respectiva, que comprendera las dos terceras partes del plan y programa
al que transite obligandose a cursar el o los ciclos que correspondan y las asignaturas
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que por el &rea 0 modalidad se exijan.?3Lo anterior también es aplicable a la formacion
disciplinar extendida y/o formacién para el trabajo.

4.6. Renuncia de calificaciones: Los estudiantes podran solicitar la renuncia de calificaciones
finales aprobatorias a lo largo de sus estudios, de conformidad con lo que establezca cada
plantel o servicio educativo en su reglamentacion interna. Para tal efecto, la renuncia de
calificaciones, debera formalizar antes de que se emita y entregue el certificado de
terminacién de estudios. Asimismo, el estudiante debera cumplir con los siguientes
requisitos:

a) Presentar por escrito la solicitud de la renuncia de calificacion al area de
servicios escolares de los planteles o servicios educativos al concluir cada
periodo escolar y antes de la emision del certificado, en caso de ser menor de
edad, deberd contar con el visto bueno del tutor académico de la UAC, asi como
del padre o madre de familia, o tutor legal, para lo cual debera proporcionar los
datos de contacto a fin de comunicar dicha circunstancia.

b)  Presentar por escrito la autorizacion del tutor académico y ratificarla con la
inscripcion de la UAC.

c) La calificacién aprobatoria que se obtenga después de la renuncia, es la tnica
oficial e irrenunciable.

4.7. Resoluciones de revalidacion o equivalencia de estudios.- En caso de resolucion de
revalidacién o equivalencia de estudios, se deberd atender a las disposiciones normativas
previstas en el Acuerdo nimero 286 y su diverso modificatorio Acuerdo nimero 02/04/17.

De igual forma, se deberd registrar la calificacién en el documento de certificacién, tal y
como aparece en la resoluciéon de revalidacion o equivalencia de estudios, como a
continuacion se sefiala:

4.7.1. Cuando sea por periodo escolar (semestre, cuatrimestre, trimestre, etc.) se repetira
la calificacion en cada una de las UAC que lo integran.

4.7.2. Cuando sea por UAC, se registraran tal como aparece en la resolucion, aun cuando
éstas sean con literales o con mas de un decimal.

3 Lineamiento 41.2 del ACUERDO nlmero 286 por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios
generales, a que se ajustaran la revalidacién de estudios realizados en el extranjero y la equivalencia de estudios, asi comao los
procedimientos por medio de los cuales se acreditardn conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares
adquiridos en forma autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de certificacion referido a la formacion
para el trabajo. publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 30 de octubre de 2000). Uitima reforma del 18 de abril de 2017.
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5.1.

5.2,

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Capitulo V
Certificacion

Documentos de certificacion.- Los Documentos Electrénicos de Certificacion (DEC) que
podran ser utilizados para la acreditacion y certificacion de la educaciéon media superior, son
los senalados en la norma 1.20.

Certificacion electrdnica.- Seran considerados y reconocidos en el sistema educativo
nacional, los Documentos Electrénicos de Certificacién (DEC) de educacién media superior
que contengan de manera invariable la Firma Electrénica Avanzada del servidor publico
competente y facultado para los procesos de certificacion y que cumplan con las
especificaciones normativas para el uso de los DEC emitidas por la DGAIR.

Dichos documentos se emitirdn de manera automatica en los respectivos sistemas de
control escolar, mediante el uso de una aplicacion informatica, que permita asentar la firma
electronica avanzada, reconociendo oficialmente que los estudiantes acreditaron un tipo o
nivel educativo de manera total o parcial.

Documentos Electrdnicos de Certificacion.- La DGAIR autorizara la emision de los DEC
a las IEMS, que cuenten con los servicios tecnoldgicos y faciliten a otras autoridades
educativas la validacién de la informacién que contienen a través de consultas en internet o
medios electrénicos.

Los planteles y servicios educativos a cargo de los organismos pUblicos descentralizados y
las autoridades educativas locales, podran emitir DEC, siempre y cuando se apeguen a las
especificaciones y normatividad que para tal efecto emita la DGAIR, quien es su caso, emitira
opinién respecto a dichos documentos para favorecer el transito de los estudiantes en el
sistema educativo nacional.

Especificaciones normativas.- La Direccion General de Acreditacion, Incorporacién y
Revalidacién emitira las especificaciones normativas relacionadas con el disefio y contenido
de los DEC, mismas que seran de observancia obligatoria para las IEMS, planteles y servicios
educativos.

Especificaciones técnicas.- La Direccion General del Sistema de Informacién y Gestion
Educativa (DGSIGED) emitird las especificaciones técnicas relacionadas con Ila
implementacion del estandar de la firma electronica.

Validez de los Documentos Electrénicos de Certificacion.- Los DEC son validos en todo
el sistema educativo nacional, surten los mismos efectos que los impresos con firma
autdgrafa, por lo que los formatos con firma autédgrafa o DEC, no requieren de legalizacion
0 autenticacién adicional, siempre y cuando cumplan con las caracteristicas que, de manera
enunciativa y no limitativa, se indican a continuacion:

a) Datos de identificacidn de la autoridad educativa e institucion educativa que lo emite.
b) Datos generales del estudiante.
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5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

c) Datos del nivel educativo que se acredita (bachillerato o formacion para el trabajo que
no requiere bachillerato - en sus diferentes modalidades u opciones educativas-).

d) Datos del lugar y fecha de expedicion o impresion.

e) Folio del documento electrénico de certificacion (folio otorgado por el SIGED) o folio
del impreso.

f)  Firma Electronica Avanzada, la cual serd estampada por el servidor publico con
facultades para expedir documentos de certificacion de conformidad con los
reglamentos internos u homologos (autoridades escolares -directores de instituciones,
planteles o servicios educativos- o autoridades educativas-subsecretarios, directores
generales, directores de area, subdirectores, jefes de departamento, entre otros-) o en
su caso firma autdgrafa.

g) Tecnologia de respuesta rapida para pronta validacion.

h)  Leyendas de validacion.

Dichos elementos son esenciales para que sean inscritos en el SIGED y facilitar su verificacion
por medios electrénicos o herramientas tecnolégicas.

Uso adecuado de los formatos oficiales de certificacion de estudios.- Las autoridades
educativas de las IEMS son las responsables de verificar el uso adecuado de los formatos
oficiales de certificacion.

Periodo de entrega de los documentos de certificacion.- Las autoridades educativas
de los planteles y servicios publicos deberén entregar los documentos de certificacion oficial
e historial académico a los estudiantes que hayan cumplido con los requisitos académicos,
en un plazo no mayor a treinta dias habiles, contados a partir de la culminacién total o parcial
del plan de estudios correspondiente.

Las autoridades educativas de los planteles y servicios particulares deberan entregar la
documentacion académica sin condicionarla al pago de adeudos en cumplimiento a lo
dispuesto por el articulo 6 de la Ley General de Educacion.

Extravio, o uso indebido de documentos de certificacion.- En los casos de extravio, o
uso indebido de los documentos de certificacion por parte de la autoridad educativa del
plantel o servicio educativo, esta debera reportar por escrito los hechos a las instancias
juridicas correspondientes para que se ejerzan las acciones administrativas y penales
procedentes.

Plazo para entregar la informacion de documentos de certificacion expedidos.- Las
autoridades educativas de los planteles y servicios educativos deberan enviar a la [EMS
competente la informacién relacionada con los documentos de certificacion expedidos, en
la fecha y término requerido por dicha autoridad. Asimismo, y en caso de ser necesario,
deberdn proporcionar los accesos correspondientes a sus sistemas informaticos con la
finalidad de verificar el cumplimiento de las presentes normas y entregar en tiempo y forma
los certificados de estudios.
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5.11. Certificacion de estudios de servicios educativos que dejaron de operar.- Los
interesados en obtener su documento de certificacion de planteles y servicios educativos
que dejaron de operar, desaparecieron o fueron sujetos a la sancién establecida en articulo
75, fraccién Il de la Ley General de Educacion, podran solicitar la emisién de su documento
de certificacidn a la autoridad educativa de la IEMS en la que obren los archivos histéricos de
control escolar.

5.12. Autenticacion de los documentos de certificacion.- La autenticacion de los
documentos de certificacion se realizara conforme a la legislacion aplicable que en su caso
corresponda.

Capitulo VI
Titulacion

6.1. Formatos de titulacion.- Las autoridades educativas de los planteles o servicios educativos
que en su caso emitan titulos para el ejercicio profesional, utilizaran titulos electrénicos,
previo al cumplimiento de los requisitos aplicables, siguiendo el procedimiento respectivo que
para tal efecto indique la autoridad educativa competente.

6.2. Registro de titulos: De conformidad con el articulo 11 del Reglamento de la Ley
Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en la
Ciudad de México, los titulos profesionales o grados académicos, deberan registrarse ante la
Direccién General de Profesiones, conforme al estdndar que ésta publique en el Diario Oficial
de la Federacion, asi como el cumplimiento de la informacién sefialada en dicho ordenamiento
legal.

Opciones y requisitos para la titulacion.- Las autoridades educativas de los planteles o
servicios educativos, deberdn establecer en su reglamentacion interna, las opciones que la
poblacién estudiantil tiene para titularse, asi como los requisitos para ello y la normatividad
aplicable para tal efecto.

Disposiciones Transitorias

Primera.- Las presentes normas entraran en vigor a partir de la fecha de su difusion, y seran
aplicables hasta en tanto no se emitan nuevas disposiciones normativas.

Segunda.- Las “Normas de control escolar aplicables a los planteles oficiales de educacion media
superior, dependientes directamente de la secretaria de educacion publica, 2012-
2013%; las “Normas de control escolar aplicables a los planteles educativos
particulares que imparten estudios del tipo medio superior, con reconocimiento de
validez oficial, otorgado por la secretaria de educacién pdblica, 2012-2013"; asf |
como las “Normas generales de servicios escolares que integran el Sistema Nacional
de Bachillerato, México 2010” quedan sin efectos a partir de la difusion de las
presentes normas.
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Tercera.-

Cuarta.-

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 13, fraccidn VI, Gltimo parrafo de la
Ley General de Educacidn, asi como lo establecido en el Acuerdo nimero 07/03/18
por el que se emiten los Lineamientos generales del Sistema de Informacién y Gestion
Educativa, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de marzo de 2018, con
pleno respeto al federalismo, la autonomia universitaria y la diversidad educativa,
tratandose de los registros escolares y del trayecto académico de la poblacion
estudiantil que cursan la educacion media superior, las autoridades educativas
locales, las IEMS que integran la Subsecretaria de Educacion Media Superior, los
organismos publicos descentralizados, los planteles y servicios educativos, asi como
todas aquellas autoridades que presten servicios de educacién media superior,
participardn en la actualizacién e integracién permanente del Sistema de Informacién
y Gestién Educativa para el caso de la educacién media superior, respecto a los
registros escolares de los estudiantes que cursan en este tipo educativo.

Para la implementacién y uso de los documentos electrénicos de certificacion, las
autoridades educativas locales, las unidades administrativas de la subsecretarfa de
educacién media superior, los organismos publicos descentralizados, los planteles y
servicios educativos, asi como aquellas autoridades que presten servicios de
educaciéon media superior y que implementen dichos documentos, deberan observar
y cumplir lo dispuesto en las Normas especificas para la implementacién y uso de
documentos electrénicos de certificacién de estudios por las areas de control escolar
de las autoridades educativas de educacion media superior que se indican.

Notifiquese a los responsables de las areas de control escolar, autoridades educativas, asi como a
la comunidad escolar, para su difusién, implementacion y aplicacién en los planteles y servicios
educativos de educacién media superior.

Asi lo provey0 y firma, en la Ciudad de México, a Ios veintinueve dlas del mes de noviembre de dos

mil dieciocho.

DIRECTORA GENERAL/DE }CREDITA=_',

INCORPORACICi? ,}(EVALIDACI
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Anexos

AnEXD Descripcion
No.
1 Glosario de términos
2 Solicitud de inscripcion o reinscripcion
3 Resolucion de transito
4 Solicitud de transito
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Subsecretaria de Planeacién, Evaluacion y Coordinacion
Direccién General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion

SEP

1.

SECRETARIS DE
EDUCACION PLBLICA

Anexo 1
Glosario de términos

Acreditacion: Proceso y juicio mediante el cual se establece que un(a) estudiante cuenta con
los conocimientos, destrezas, habilidades, actitudes y valores necesarios para aprobar y
obtener los créditos correspondientes de la Unidad de Aprendizaje Curricular (UAC), grado
escolar, nivel y tipo educativo, previstos en los planes y programas de estudio, normas de
control escolar o en otros instrumentos regulatorios.

Actitud: Cualidad o disposicion para expresar o demostrar determinados comportamientos
favorables para el desarrollo del individuo en diversos dmbitos o contextos, en armonia y
equilibrio, lo que le permite un mejor desarrollo académico, social y laboral.

Autoridades educativas de Educacion Media Superior: Titular o persona que ha sido
designada como responsable de las unidades centrales encargadas de dirigir y apoyar el
proceso educativo y del control administrativo, organizacidn y sostenimiento para la operacion
de los planteles y/o servicios educativos del tipo medio superior.

Autoridades educativas en planteles: Titular o persona que ha sido designada como
responsable en el plantel.

Bachillerato: Cualificacion que ademdas de constituir un nivel educativo y los estudios
obligatorios de Educacién Media Superior, corresponde a la educacion secundaria alta,
catalogada en la Clasificacion Internacional Normalizada de la Educacién (CINE). Los planes y
programas del bachillerato tienen como objetivo desarrollar las competencias genéricas y
disciplinares basicas del Marco Curricular Comdn, correspondientes al perfil de egreso minimo
y comun del bachiller.

Las competencias genéricas, son obligatorias para toda la poblacién que egresa de la EMS,
lo que incluye al bachillerato; clave, por su importancia y aplicaciones diversas en la vida
inmediata y a lo largo de ella; transversales, por ser relevantes a todas las disciplinas y espacios
curriculares de la EMS, y transferibles, por reforzar la capacidad de la poblacién estudiantil para
adquirir otras competencias. Las competencias disciplinares basicas, son obligatorias para
toda la poblacién que egresa del bachillerato, porque representan la base comin de |
formacion disciplinar, debido a que buscan desarrollar la formacion que permite el desempefio®

inmediato de la poblacién estudiantil en la vida diaria, ademas de que constituyen la formacién

propedéutica que prepara para ingresar a la educacion terciaria.

En algunos tipos de bachillerato de manera adicional se ofrece el desarrollo de las
competencias disciplinares extendidas, para profundizar en la formacion académica y
favorecer la eleccion de la educacion terciaria con base en la experiencia formativa de haber
cursado un campo, trayecto o area de formacion disciplinar extendida. De igual forma, las
competencias laborales basicas o extendidas, son adicionales al perfil del bachiller. Las
competencias laborales basicas, es formacion para el trabajo genérica y transversal en

/
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diversos perfiles productivos, sin embargo, no constituye un perfil y grado especifico y no
requiere de manera indispensable estudios de bachillerato, proporcionan a las personas
formacion elemental para el trabajo, ademas de que cuentan con el reconocimiento social para
ser aplicadas en el desempefio laboral. Las competencias laborales extendidas, formacion
para el trabajo especifica y especializada de un perfil o campo productivo, constituye un perfil
y grado cuando se acredita una trayectoria completa de un plan de estudios de una carrera
técnica o tecnoldgica y se articula con los estudios de bachillerato a fin de obtener el titulo y
cédula para el ejercicio profesional.

Carrera técnica: Cualificacién de Educacién Media Superior, que corresponde a la educacién
secundaria alta clasificada en la CINE. Se obtiene cuando se han acreditado los estudios de
bachillerato y una trayectoria completa que incluye formacién laboral basica y en particular
extendida, para obtener el titulo y cédula que le permiten el ejercicio profesional en el sector
productivo. Se desempefia con un grado de responsabilidad respecto a su propio trabajo y/o
de control, y supervisién a terceros por instrucciones especificas de un supervisor, de acuerdo
con el nivel de autonomia y reflexivo de sus funciones. requerido por la actividad laboral.

La formacién técnica se obtiene por el logro de aprendizajes facticos, procedimentales y
actitudinales que se derivan de las competencias genéricas, disciplinares y laborales, para
favorecer la practica de procedimientos, reglas, normas o protocolos definidos para el uso de
la tecnologia o la aplicacién de las ciencias, artes u oficios.

Carrera tecnolégica: Cualificacién de Educacion Media Superior, que corresponde a la
educacién postsecundaria no terciaria clasificada en la CINE. Refuerza y profundiza los
aprendizajes desarrollados en el bachillerato, en particular los aprendizajes técnicos, para
obtener el titulo y cédula que le permiten el ejercicio profesional en el sector productivo. Se
desempefia con un grado de responsabilidad respecto a su propio trabajo y/o de control, y
supervisidn a terceros por instrucciones especificas de un supervisor, de acuerdo con el nivel de
autonomia y reflexivo de sus funciones. requerido por la actividad laboral. Su responsabilidad
es mas alta que la del técnico, pero que no invade las de un profesional de educacion superior.

La formacién tecnoldgica se obtiene por el logro de aprendizajes facticos, procedimentales y
actitudinales que se derivan de la profundizacién de las competencias genéricas, disciplinares y
sobre todo laborales, para el uso, desarrollo o mejora de tecnologia basica y especifica de la
ciencias, artes u oficios.

Certificacidn: Registro oficial del proceso de acreditacion de las UAC, grados escolares, niveles
y tipos educativos, asi como la entrega al interesado de un documento con validez oficial que
hace constar dicho registro.

Certificacion electronica de estudios: Es el proceso de control escolar que se lleva a cabo
por medios electrénicos, a través del cual las autoridades educativas integran una base de
datos, con la informacién académica de la poblacién estudiantil, lo que les permite llevar un
seguimiento del mismo de manera expedita y llegado el momento, estar en condiciones de
emitir el Certificado de Terminacién de Estudios, el Certificado Parcial de Estudios y el
Certificado o diploma de formacién para el trabajo.

Ay
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10. Certificado o diploma de acreditacion de estudios: Documento que expresa una
cualificacién, resultado de un proceso de evaluacién, acreditacion o certificacion de
aprendizajes de UAC, grado, nivel o tipo educativo, constituye un documento de validez oficial
para fines de transito en el SEN, con informacién especifica de los aprendizajes logrados, datos
escolares y créditos obtenidos.

11. Competencia: Capacidad para aplicar conocimientos, destrezas, habilidades, actitudes y
valores en el desarrollo personal, académico y profesional en situaciones de la vida comn, de
estudio o trabajo. Las competencias pueden describirse en términos de responsabilidad vy
autonomia, para desenvolverse en contextos especificos a lo largo de la vida.

12. Conocimiento: Resultado de la asimilacion de informacion gracias al aprendizaje del acervo
de hechos, principios, teorias relacionadas con un campo de estudio o trabajo concreto, los
cuales pueden ser tedricos o facticos.

13. Constancia: Documento que menciona los elementos parciales o unidades especificas de
aprendizaje. Cuando las constancias deriven de un proceso de evaluacion y acreditacion,
deberén citar las horas y créditos correspondientes para reconocer el valor curricular de los
aprendizajes.

En los casos que se describa en las constancias formacion que no ha sido evaluada y acreditada,
se deberd mencionar Unicamente los aprendizajes impartidos y las horas, sin créditos. Las
constancias sin créditos, no tienen valor curricular, sin embargo, pueden utilizarse como un
antecedente a favor y un referente que acompafe a la evaluacién de portafolios o de
aprendizajes, que puede llevar a dicha acreditacion y certificacion.

En los casos de constancias sin créditos, que se deriven o citen la evaluacion y acreditacion de
los aprendizajes, es recomendable que el titular de la constancia solicite un duplicado a la
instancia que la emitié en los términos vigentes.

14. DEC: Documento Electrénico de Certificacion, que puede ser generado, modificado, procesado
o consultado por medios electrdnicos.

15. Destreza: Cualidad para hacer una actividad bien, con facilidad y rapidez, es el grado de
eficiencia para ejecutar una tarea, una conducta motriz especifica y razonablemente compleja
Si bien implica una orden del intelecto, se manifiesta con un desempefio mayormente fisico. Las
destrezas se realizan con agilidad manual en la aplicacion de métodos o uso de materiales,
herramientas e instrumentos.

16. Diploma de reconocimiento social: Documento grafico y decorativo, de valor personal y
social para el reconocimiento de los estudios alcanzados, lo cual contribuye al reconocimiento
de logros, a elevar la autoestima de la poblacion estudiantil y a motivar el deseo de nuevas
experiencias educativas. Por lo general, es el documento que se enmarca o entrega en
ceremonias que celebran la culminacién de estudios. Contiene informacion general de la
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cualificacion, sin especificar créditos académicos, por lo que puede no ser suficiente para fines
de transito en el SEN.

Educacion Media Superior: Tipo educativo cuyo objetivo principal es desarrollar los
conocimientos, destrezas, habilidades, actitudes y valores de las competencias pertinentes en
la formacién de la poblacién estudiantil para el desempefo en la vida diaria en el ambito
personal, social, académico y en su caso laboral, ademés de prepararlos para la educacion
terciaria. Comprende los niveles educativos de bachillerato y la formacion para el trabajo que
no requiere bachillerato. En el caso de los estudios de bachillerato, se requiere de
manera obligatoria, que los (las) estudiantes, cuenten con los estudios concluidos del
nivel educativo antecedente de secundaria.

Equivalencia de estudios: Acto administrativo de la autoridad educativa o dictamen de una
institucién autorizada que declara equiparables entre si estudios realizados dentro del SEN.

Especialidades ocupacionales: Conjunto de UAC que forman un plan de estudios e integran
una trayectoria completa de formacién laboral basica y/o extendida para el desempefio
productivo, con reconocimiento social de la ocupacién. Las especialidades ocupacionales
pueden ser basicas o extendidas por el tipo de competencias laborales que se desarrollan en su
propuesta educativa.

Las especialidades ocupacionales basicas, constituyen formacion elemental para el trabajo
que cuenta con el reconocimiento social para desempefarse en el sector productivo.

Las especialidades ocupacionales extendidas son equiparables a la formacion laboral que
se imparte en los bachilleratos, por lo que la poblacién que egresa podra obtener el titulo de
una carrera Técnica o Tecnoldgica, una vez que acredite o demuestre tener los estudios de
bachillerato, siempre y cuando, el tipo de formacion laboral, aprendizajes y horas coincidan, o
no existan diferencias significativas.

Formacion elemental para el trabajo: Se le denomina asi, al resultado del desarrollo de
competencias laborales bésicas, porque constituyen aprendizajes basicos y genéricos que una
persona posee sobre una determinada area, campo o actividad laboral para desempefiarse en
su vida diaria, académica y/o de trabajo con el reconocimiento social de la funcion productiva,
ademés pueden ser transversal para diversos perfiles productivos y, sin embargo, no constituye
un perfil y grado especifico y no requiere de manera indispensable estudios de bachillerato.

La formacién de este tipo se ofrece mediante la oferta de cursos y especialidades
ocupacionales basicas, en las diferentes modalidades y opciones educativas de Media Superior.

Formacion para el trabajo que no requiere estudios de bachillerato: Constituye un nivel
educativo de Educacién Media Superior, corresponde a la educacion secundaria alta clasificada
en la CINE. Los planes y programas de esta formacion tienen como objetivo desarrollar las
competencias genéricas, laborales bésicas y extendidas del Marco Curricular Comun, para el
desempefio en el sector social y productivo. Las competencias laborales basicas buscan
desarrollar la formacién de las personas, para que ejerzan, con el reconocimiento educativo y

NN
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social, mediante la obtencion del certificado de estudios que acredita su formacion. Con las
competencias laborales extendidas se busca que las personas se desempefien conun grado
de complejidad més alto que la formacién que se logra con las competencias laborales basicas,
debido a que estan asociadas a espacios y necesidades especificas del campo productivo. Los
dos tipos de competencias se pueden desarrollar, sin tener de manera indispensable los
estudios de bachillerato, debido a que se pueden cursar antes, durante o después de ellos. La
formacion laboral extendida, es equiparable a la formacién de este mismo tipo que se
imparte en los bachilleratos, por lo que la poblacién que egresa podra obtener el titulo de una
carrera Técnica o Tecnolbgica, una vez que la acrediten o demuestren tener los estudios de
bachillerato, y que el tipo de formacién laboral, aprendizajes y horas coincidan, o bien, que no
existan diferencias significativas entre la oferta de formacién para el trabajo. La formacién de
este tipo de competencias sin bachillerato, se ofrece mediante la oferta de UAC independientes
o por un conjunto de ellas, que integran el plan de estudios de especialidades ocupaciones
basicas o extendidas, en las diferentes modalidades y opciones educativas de Media Superior.

Formacion profesional. Se le denomina asi, cuando el resultado del desarrollo de las
competencias laborales basicas y en particular extendidas, se articulan con los estudios de
bachillerato, para reconocer otro nivel de desempefio y reflexion de las funciones productivas,
asimismo, el tener estudios de bachillerato permite obtener el titulo y cédula de la cualificacion
de una carrera Técnica o Tecnoldgica, para ejercer de manera profesional.

Grado académico: La expresion especialmente cuantitativa y/o en ocasiones cualitativa, que
se cita en los documentos de reconocimiento de estudios, para indicar el avance y la formacion
lograda.

Habilidad: Cualidad para aplicar conocimientos y técnicas a fin de completar tareas y resolver
problemas, con astucia y de manera intencionada, lo cual revela un grado de inteligencia
destacado en quien la realiza. Se ejecuta por el desempefio fisico, no obstante, revela un trabajo
cognitivo significativo o del intelecto, realizado con agilidad por el uso del pensamiento légico,
intuitivo y creativo.

Inscripcion: Proceso mediante el cual se formaliza el acceso de un(a) estudiante al primer
periodo escolar de un plan de estudios de Educacién Media Superior.

En los servicios publicos, el aspirante se inscribe al primer periodo escolar (semestre,
cuatrimestre, trimestre, etc.) del servicio educativo en el que fue aceptado de acuerdo con el
proceso de admision para la seleccién o evaluacion correspondiente.

Se considera también inscripcién, cuando algln estudiante ingresa a un nuevo servicio
educativo, después de haber tramitado su baja definitiva en el servicio de procedencia.

Instituciones de Educacion Media Superior: Unidades centrales encargadas de dirigir y
apoyar el proceso educativo y del control administrativo, organizacion y sostenimiento para la
operacion de los planteles y/o servicios educativos del tipo medio superior.
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27. Persona migrante irregular: Aquel o aquella estudiante de origen mexicano o extranjero

que no posea un documento vigente que acredite sus estudios y/o nacionalidad.

28. Persona migrante regular: Aquel o aquella estudiante de origen mexicano o extranjero que

29

30

31

32

posea un documento vigente que acredite sus estudios y nacionalidad, un certificado, diploma,
constancia o historial académico, una tarjeta de residente temporal o permanente, una tarjeta
de visitante por razones humanitarias, una Forma Migratoria Mdltiple (FMM) para el caso de
visitantes sin permiso para realizar actividades remuneradas; o bien, una tarjeta de visitante
trabajador fronterizo o de visitante regional, expedida por la autoridad competente™.

Plantel: Espacio o establecimiento educativo en cuyas instalaciones con infraestructura fisica
se ofrecen servicios educativos y se constituye una comunidad de aprendizaje entre
estudiantes y docentes de manera presencial, estos pueden ser centros, colegios o escuelas de
caracter publico o particular.

Portabilidad de estudios: Es el traslado, conservacion y reconocimiento de las UAC
acreditadas, sin importar el grado o subsistema de Educacién Media Superior en que la
poblacién estudiantil las haya cursado, o si son o no equiparables con el plan de estudios de la
institucidn a la que transita el o la estudiante, a fin de que no renuncie a ellas y en su lugar se
constituyan como parte de su formacién integral y se adjunte a su acervo de documentos
oficiales o trayectoria formativa, para que en su caso se acumulen o transfieran los créditos de
una cualificacién o de intercambio de una a otra cualificacion.

La acumulacién o transferencia de créditos, permitird a los (las) estudiantes acceder a una
cualificacién una vez alcanzada la formacién, el nivel y/o areas requeridas y el nimero de
créditos esperados. Ello, siempre de acuerdo con lo establecido en los planes y programas de
estudio y regulacién aplicable a cada institucion o servicio educativo. Los créditos obtenidos y
acumulados para lograr una cualificaciéon, podran ser reutilizados para obtener otra
cualificacién por el tipo de formacién comin, salvo que exista restriccidn expresa que asi lo
prohiba.

Promocion de grado escolar: Con base en la acreditacion y certificacién la autoridad
educativa competente toma la decisién para que la poblacién estudiantil continte con sus
estudios en el grado, nivel o tipo educativo siguiente.

Reinscripcion: Proceso mediante el cual un(a) estudiante formaliza su permanencia en un
servicio educativo, a fin de continuar con su formacién académica, en términos de lo
establecido en el plan de estudios correspondiente.

Se considera también reinscripcion, al reingreso de la poblacién estudiantil al servicio educativo,
después de haber concluido su baja temporal.

! Circular referente a los documentos migratorios y los formatos de solicitud de tramite y estadisticos del Instituto Nacional de
Migracién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de noviembre de 2012.
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33. Revalidacion de estudios: Acto administrativo de la autoridad educativa o dictamen de la
institucion autorizada, a través del cual se otorga validez oficial a aquellos estudios realizados
fuera del SEN, siempre y cuando sean comparables con estudios realizados dentro de dicho
sistema.

34. Servicios Educativos: Acciones y programas educativos que se ofrecen para la formacion de
la poblacién que aspira a desarrollar determinado perfil de egreso. Regularmente se nombra de
manera distintiva a cada uno de los servicios educativos para diferenciarlos de otros y a su vez
relacionarlos entre sf, con la modalidad u opcién educativa e institucion del SEN.

Los servicios educativos se ofrecen en diferentes espacios, principalmente, en planteles para
la atencién presencial, en plataformas en linea para la atencion virtual y en el sector
productivo mediante convenios para la formacion de la poblacion estudiantil directamente en
actividades productivas de manera presencial.

35. SINEMS: Sistema Nacional de Educacién Media Superior?.

36. Titulacion: Proceso mediante el cual, una persona que ha concluido estudios correspondientes
a una formacién del tipo medio superior, ha demostrado tener los aprendizajes necesarios, para
ello, obtiene el documento de certificacién, denominado “Titulo” que expresa la cualificacion
conseguida después de haber acreditado los estudios del bachillerato y de una carrera técnica
o tecnologica.

El titulo le permite tramitar, previo registro del mismo ante la Direccién General de Profesiones,
la cédula para el ejercicio profesional con efectos de patente.

37. Titulo: Documento de validez oficial, que reconoce el grado académico asociado a un perfil
especifico de formacién que permite el ejercicio profesional en el sector social y productivo.

38. Transito estudiantil: Ingreso de estudiantes a los distintos planteles o servicios educativos
del Sistema Educativo Nacional (SEN), o incluso de planteles o servicios educativos del
extranjero a planteles o servicios del SEN.

39. Unidad de Aprendizaje Curricular: Serie o conjunto de aprendizajes que integran una unidad
completa que tiene valor curricular porque ha sido objeto de un proceso de evaluacion,
acreditacién y/o certificacion para la asignacién de créditos académicos, estas unidades
pueden ser: cursos, asignaturas, materias, médulos u otra denominacién que representen
aprendizajes susceptibles de ser reconocidos por su valor curricular en el SEN.

2 Acuerdo nimero 01/01/18 por el que se establece y regula el Sistema Nacional de Educacién Media Superior. Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion, el 15 de enero de 2018.



Anexo 2
Solicitud de inscripcién

Lugar y fecha:

Nombre del estudiante;

Lugar de nacimiento:

Fecha de nacimiento: solicita ingresar al:

(dfa, mes y afio) (anotar el semestre, bimestre, etc.)

Plantel o servicio educativo:

(anotar el nombre del plantel o servicio educativa al que pretende ingresar)

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que los datos aqui asentados son verdaderos, y que en
caso de presentar informacién o documentacién falsa, seré acreedor a las sanciones aplicables por la

autoridad competente.

Atentamente

Nombre v firma del estudiante
[En caso de ser menor de edad, el nombre y firma de la madre, el padre de familia o tutor]

Quien se identifica con:

Credencial para votar vigente
Pasaporte

Ninguno:

O00O0O

Otro:

Domicilio:

Teléfono:

Ccp. El estudiante, madre, padre de familia o tutor(a)

En la presente solicitud se empleara el término estudiante, tutor y acreedor, aludiendo a ambos géneros, con la finalidad de facilitar su lectura. Sin embargo, este
criterio no demerita los compromisos que la Secretarfa de Educacion Piblica asume en cada una de las acciones encaminadas a consolidar |a equidad de género.
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Anexo 3

Resolucion del transito estudiantil

No. de Oficio

Nombre del interesado(a)

Presente

En atencidn a su solicitud de transitar del plantel o servicio educativo

(Fecha)

se determind lo siguiente:

Negar el transito, en virtud de que:

Autorizar el transito, en términos del siguiente dictamen:

En su caso, anotar aspectos especificos relacionados con la UAC:

No.

Nombre de la UAC

Dictamen

Responsable de control escolar

(Nombre y firma)

Director(a) del plantel
(Nombre y firma)



Anexo 4
Solicitud para el transito estudiantil

(Fecha)
Nombre del Directivo
Director(a) del centro escolar
Presente
El o La que suscribe (nombre y apellidos),
con CURP* ., solicito, en términos de las disposiciones

normativas para el transitc de estudiantes, fundadas en las Normas de control escolar para las
Instituciones de Educacién Media Superior de bachillerato y formacion para el trabajo gue no requiere
bachillerato, pablicas y particulares con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, se me autorice el
transito, conforme a lo siguiente:

Tipo de transito: Anexo documentos para:

Documentacién académica
Estudios realizados en sistemas de los estudios extranjeros™*
educativos extranjeros.

(Requiere solicitar la revalidacion de estudios).

Estudios realizados en el Sistema Educativo Certificado parcial de estudios

Nacional con diferente plan de estudios. (Requiere solicitar la equivalencia de estudios).

Estudios realizados en el Sistema Educativo
Nacional, con el mismo plan de estudios.

Historial académico
(No requiere equivalencia de estudios)

Estudios realizados en el Padron de Calidad del
Sisterna Nacional de Educacién Media Superior.

Historial académico
(Aplica la portabilidad de estudios).

0oL
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En su caso, el folio del estudiante en el SIGED***: |

En caso de que se me autarice el transito al plantel a su digno cargo, me comprometo a presentar de
manera inmediata la documentacion complementaria a la presente y realizar las gestiones necesarias para
cumplir con los requisitos de inscripcion.

Atentamente
Bajo protesta de decir verdad

Nombre completo y firma

Domicilio completo y teléfono

*  Clave Unica de Registro de Poblacién.
**  Se refiere a los documentos acreditados para la revalidacién de estudios: certificados, diplomas, constancias, titulo o grados
académicos que amparen de manera oficial los estudios realizados en el extranjero.

*** Folio asignado al estudiante por el Sistema de Informacién y Gestién Educativa (SIGED), que consolida y actualiza de manera
permanente la informacién disponible de sus estudios en el Sistema Educativo Nacional, lo que facilita el transito.
https://www.siged.sep. gob.mx/SIGED/alumnos.htm
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